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UVOD U PRIRUCNIK

Svrha ovog priruc¢nika je upoznati potencijalne natjecatelje Programa provjere inovativnog koncepta
(dalje u tekstu: Program) s nacelima provedbe Programa, postupkom prijave, metodologijom
evaluacije, kriterijima za odabir te uvjetima financiranja Projekta.

Ovaj prirucnik stupa na snagu od 01.03.2012. i primjenjuje se samo za natjecatelje i korisnike koji
se ukljucuju u Program nakon 01.03.2012.

ODREDIVANIJE POJMOVA

U svrhu jasnocde primjene i tumacenja ovog Prirucnika, sljededi termini imat ¢ée znacenje kako slijedi:

Program Program provjere inovativnog koncepta za poduzetnike (engl. Proof of
Concept Grant Fund Private) ili PoC PRIVATE.

Javni poziv Obavijest potencijalnim natjecateljima za ukljucivanje u POC.
Objavljivanje javnog poziva od strane BICRO-a ostvaruje se u
Narodnim novinama.

Priruénik programa PoC Oznacava dokument koji donosi BICRO, a kojim se razraduju postupci i
aktivnosti od objave javnog poziva preko prijave, evaluacije,
odlucivanja i financiranja do pracenja projekta i nadzora nad
koristenjem odobrenih sredstava.

"Prepoznati centar" Jedan od dvanaest prepoznatih centara s kojima Poslovno-inovacijski
centar Hrvatske — BICRO suraduje na provedbi Programa:

1.) Ured za transfer tehnologije Sveucilista u Zagrebu;

2.) Znanstveno-tehnologijski park Sveucilista u Rijeci d.o.o.;

3.) Tehnoloski park Varazdin d.o.o.;

4.) Tehnolosko-inovacijski centar Medimurje;

5.) TERA Tehnopolis d.o.0. Osijek;

6.) Ured za transfer tehnologije Sveucilista u Splitu;

7.) Istarska razvojna agencija - IDA;

8.) Razvojna agencija Zagreb - TPZ;

9.) Poduzetnicki centar - Pakrac;

10.)ZADRA —razvojna agencija zadarske Zupanije;

11.)Institut Ruder Boskovi¢;

12.)Poduzetnicki inkubator BIOS Osijek.

Natjecatelj Pravna osoba i/ili fizicka osoba koje se natjece za financijska sredstva
iz Programa.
Korisnik MIKRO, MALA i SREDNJA TRGOVACKA DRUSTVA koja: imaju sjediste u

Republici Hrvatskoj, koja su u preteZitom privathom vlasnistvu i
upravljacki su neovisna od drugih trgovackih drustava. Subjekt malog
gospodarstva koji ispunjavaju sve uvjete iz Zakona o poticanju razvoja
malog gospodarstva (NN 29/06, 67/07).
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Pretprijava Obrazac u kojem natjecatelj opisuje svoju projektnu ideju. Ispunjen
obrazac natjecatelj dostavlja u elektronskom obliku u Prepoznati
centar koji u svrhu identifikacije potencijalno prihvatljivih projekata
pristupa analizi i selekciji projekta za ulazak u fazu prijave.

Prijava Dokument kojim se natjecatelji kandidiraju za potporu u okviru

programa PoC. Dokumentarno obuhvada obrazac prijave i priloge koje
natjecatelj dostavlja u Prepoznati centar u elektronskom i pisanom
obliku, a Prepoznati centar kompletiranu prijavnu dokumentaciju 3alje
u BICRO na evaluaciju.

Evaluacija Prijave

(«Puna Evaluacija»)

Oznacava postupak evaluiranja Prijave natjecatelja zaprimljene u
BICRO od Prepoznatog centra. Evaluacija se odvija u dvije faze
Poslovna tehnicko-tehnoloska evaluacija (PTTE) i Poslovno financijska
evaluacija (PFE) temeljem definiranih kriterija za odabir.

SEVU

Sektor za vrjednovanje i ugovaranje unutar BICRO-a; Nezavisni i
samostalni sektor za provedbu postupka evaluacije projekata unutar
BICRO-a.

Priru¢nik evaluacijskih
procedura programa PoC
za Prepoznate centre i
natjecatelje

Oznacava dokument koji donosi SEVU a ima za svrhu upoznati
natjecatelje i Prepoznate centre sa evaluacijskim procedurama
Programa. Dokument je dostupan na mreznim stranicama BICRO-a
www.bicro.hr/Vrijednovanje/SEVU

Osnovne smjernice za rad
sektora SEVU

Oznacava dokument koji donosi SEVU a ima za svrhu upoznati
evaluatore, natjecatelje i Prepoznate centre sa metodologijom
vrednovanja projekata na osnovi Prijave i priloga istoj. Dokument je
dostupan na mreznim stranicama BICRO-a
www.bicro.hr/Vrijednovanje/SEVU

Proracun projekta

Proracun projekta sadrzi planirane iznose i izvore financiranja za svaki
od planiranih troskova projekta koji su rasporedeni na pet osnovnih
kategorija. Natjecatelj prilikom ispunjavanja prijave projekta
specificira troskove koji ¢e nastati na projektu prema troskovnim
kategorijama koje su naznacene u tablici proracuna, a koja ée ukoliko
Projekt bude odobren za sufinanciranje sredstvima Programa biti
sastavni dio POC PRIVATE — Ugovora o sufinanciranju.

Provedbeni plan

Definira vremenski provedbu projektnih aktivnosti, a za pojedinu fazu
projekta okvirno odreduje iznos potrebnih troskova. Natjecatelji ga
ispunjavaju u Obrascu za prijavu projekta, a ukoliko Projekt bude
odobren za sufinanciranje sredstvima Programa; provedbeni plan je
sastavni dio POC PRIVATE — Ugovora o sufinanciranju.
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PROGRAM PROVIJERE INOVATIVNOG KONCEPTA ZA PODUZETNIKE

Program provjere inovativnog koncepta (engl. Proof of Concept —PoC) osmisljen je kako bi se pruzala
podrska inovacijama i razvoju proizvoda u ranim fazama, a provodi se u okviru Hrvatskog projekta
tehnologijskog razvoja (engl. Croatia Science & Technology Project — STP) u suradnji s Ministarstvom
znanosti obrazovanja i $porta (MZOS) i Svjetskom bankom.

Zadaca provedbe Programa dodijeljena je Poslovno-inovacijskom centru Hrvatske BICRO koji je u fazi
prelaska u Poslovno-inovacijsku Agenciju Republike Hrvatske (u daljem tekstu BICRO).

Sektor za istraZivanje i razvoj (SIR) unutar Odjela za kompetitivna istrazivanja, zaduzen je za provedbu
Programa koji je namijenjen znanstvenicima i istrazivacima (PoC — 'Public R&D') (vidjeti visSe na
www.bicro.hr/Programi/PoC PUBLIC) dok je Program za poduzetnike (PoC - 'Private R&D') u
nadleznosti Sektora za inovacije (SI), Odjel za inovacije (vidjeti vise na www.bicro.hr ) kojeg Cini
strucni tim:

Ivo Friganovic, dipl. ing. bioteh
Visi izvr$ni direktor

Sektor za inovacije

T: 012352 658

E: ivo.friganovic@bicro.hr

lvana Culjak, dip. oec.
Voditeljica odjela za inovacije
Sektor za inovacije

T:01 2352 655
E:ivana.culjak@bicro.hr

0.1. Prepoznati centri

Od pocetka provedbe PoC programa BICRO je sklopio Sporazum o medusobnim pravima i obvezama
vezano uz provedbu Programa sa Sest Prepoznatih centara i to:

(1) Centar za istrazivanje, razvoj i transfer tehnologije — Ured za transfer tehnologije Sveucilista
u Zagrebu,

(2) Znanstveno-tehnologijski park Sveucilista u Rijeci,

(3) Tehnoloski park Varazdin d.o.o.,

(4) Tehnolosko-inovacijski centar Medimurije,

(5) Tera Tehnopolis d.o.o. i

(6) Ured za transfer tehnologije SveuciliSta u Splitu.

Prepoznati centri imaju vrlo vaznu ulogu u provedbi PoC programa bududi ostvaruju prvi kontakt s
potencijalnim natjecateljima kojima pomazu u pripremi projekata i u postupku prijave.
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Zbog velikog odaziva natjecatelja i sa ciljem bolje regionalne pokrivenosti BICRO je u studenom 2011.
temeljem rezultata javnog poziva za zaprimanje zahtjeva za odabir prepoznatih centara, odabrao Sest
novih Prepoznatih centara:

(1) Istarska razvojna agencija — IDA d.o.o.

(2) Razvojna agencija Zagreb — TPZ d.o.o.

(3) Poduzetnicki centar Pakrac d.o.o.

(4) ZADRA — Razvojna agencija zadarske Zupanije d.o.o.
(5) Institut Ruder Boskovic¢

(6) Poduzetnicki inkubator BIOS d.o.o.

Zeleéi povecati broj prepoznatih centara ¢ime bi u jednakoj mjeri bile zastupljene sve regije/zupanije
na podrucju Republike Hrvatske, a natjecateljima omogucen laksi, kraéi i jednostavniji put od
prijavljivanja do realizacije projekta, BICRO ¢e za buducu provedbu Programa s njima takoder sklopiti
Sporazum o medusobnim pravima i obvezama vezano uz provedbu Programa.
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Slika 2. Popis prepoznatih centara za provedbu PoC-a (adrese i kontakti)

PREPOZNATI CENTAR

KONTAKT

Sveucilisteu
Zagrebu

@ VA: TechPark

) STePr’

=

Tehnolo8ko Inovacijski Centar Medimurje

W\ tera
tehmopols

»
S
——
\
\_Sveudiliste
)

iste u Splitu

Tala |
) IVALA

STAREHA RAZVOURA AGEWCLLL,

Razvojna agencija
Zagreb - TPZ

K.

PCP

ZADRA 5NAAGE~_CM

ZADARSKE ZUPANIJE

Sveuciliste u Zagrebu
Centar za istrazivanje,
razvoj i transfer
tehnologije

Tehnoloski park
Varazdin d.o.o.

Znanstveno-
tehnologijski park
Sveucilista u Rijeci
d.o.o. (STe PRi)
Tehnolosko-inovacijski
centar Medimurje
(TiIcm)

TERA Tehnopolis d.o.o.

Ured za transfer
tehnologije Sveucilista
u Splitu

Istarska razvojna
agencija — IDA d.o.o.

Razvojna agencija
Zagreb —TPZ d.o.o.

Poduzetnicki centar
Pakrac d.o.o.

ZADRA — Razvojna
agencija zadarske
Zupanije d.o.o.

Kontakt osoba: dr. sc. Vlatka Petrovi¢

Trg marsala Tita 14, 10000 Zagreb

Centar za istrazivanje, razvoj i transfer tehnologije*
(Centar se nalazi na lokaciji Zvonimirova 8)

T: (01) 4698 164, F: (01) 4698 173

E: vlatka.petrovic@unizg.hr;http://technology.unizg.hr/
Kontakt osoba: Karlo Kukec

Zagrebacka 89, 42000 Varazdin

T:: 0038542 500051, F:: 00 385 42 500 052, E:
karlo.kukec@tp-vz.hr ; www.tp-vz.hr

Kontakt osoba: mr. sc. Neven Tamarut
Slavka Krautzeka 83/a, 51000 Rijeka
T:051/265-963 F: 051/499-799

E: step-ri@uniri.hr ; www.step.uniri.hr

Kontakt osoba: Ivan Placko

Bana Josipa Jelacic¢a 22, 40000 Cakovec

T: 040 395 542, F: 099 212 0581

E: ivan.placko@ticm.hr ; http://tic.redea.hr/
Kontakt osoba: Ana Niksi¢

Trg Ljudevita Gaja 6, 31000 Osijek

T: 031 25 1000, F: 031 25 1005

E: ana.niksic@tera.hr ; www.tera.hr

Kontakt osoba: Jugo Kacanski

Centar za znanstveno-tehnologijski razvitak Livanjska 5,
21 000 Split (Ured se nalazi na lokaciji Kopilica 5, Split)
T: 021 302430, F: 021 30 2438

E: jugo@utt.hr , www.utt.hr, www.een.hr

Kontakt osoba: Tea Rosanda

Mletacka 12, 52100 Pula

Centar za istrazivanje metala Istarske zupanije — METRIS
(Centar se nalazi na lokaciji Zagrebacka 30)

T:052 388 110, E: tea.rosanda@ida.hr,, www.ida.hr
Kontakt osoba: Aleksandar Grozdanié

Dragutina Golika 63, Zagreb
T: 013667 149
E: s.grozdanic@raza-tpz.hr , www.raza-tpz.hr

Kontakt osoba: Darian Husko

Zona male privrede 5, 34550 Pakrac

T: 034 290 650

E: darian.husko@gmail.com , www.pc-pakrac.hr

Kontakt osoba: Katarina Coli¢
Grgura Budislavi¢a 99, 23 000 Zadar
T:023 492 889, E:katarina.colic@zadra.hr, www.zadra.hr
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Kontakt osoba: Marijana Klasni¢ Pozar
Bijenicka cesta , Zagreb

T:014571342;

E: marijana.klasnic.kozar@irb.hr , www.irb.hr

Institut Ruder Boskovié

:/ Kontakt osoba: Bela Ikotic¢

Poduzetnicki Inkubator

Poduzetnicki inkubator  J.J. Strosmayera 341, 31000 Osijek
BIOS T:031 209 955;
E: bela.ikotic@inkubator.hr , www.inkubator.hr

* Molimo da uvaZite da CIRTT radi isklju¢ivo s Natjecateljima koji dolaze od strane znanstvenih organizacija.

Uloga prepoznatih centara vezano uz provodenje programa

NadleZnost Prepoznatih centara vezano uz provodenje Programa sastoji se od slijedecih aktivnosti:

a.

bl

komunikacije s Natjecateljima u smislu informativnog i savjetodavnog rada;

b. zaprimanja pretprijava i prijava projekata;

c. evaluacije pretprijave ili preliminarne evaluacije;

d.

e. savjetodavne pomodi natjecateljima pri razradi, ispunjavanju i kontroli projektne prijave i

obavjeStavanja natjecatelja o ishodu preliminarne evaluacije;

proracuna;
kontrole zaprimljene prijavne dokumentacije temeljem kontrolne liste;
dostave pretprijava i prijavne dokumentacije u BICRO na nacin kako to BICRO zatrazi;

. pripreme natjecatelja za predstavljanje projekta pred Evaluacijskim odborom i dostavljanje

prezentacija natjecatelja minimalno 24 sata prije odrZavanja Evaluacijskog odbora;
sudjelovanja u radu na sjednicama Evaluacijskog odbora;

dostavljanje BICRO-u prihvaéene Ponude od strane natjecatelja,

koordinacija izmedu BICRO-a i Korisnika radi sklapanja tripartitnog Ugovora o sufinanciranju
zaprimanja, provjere i odobravanja zahtjeva za isplatu sredstava financiranja Korisnika te
pratecih raduna i izvjesca;

. isplate sredstava financiranja prema opravdanim troskovima projekta na transakcijske racune

Korisnika (po odobravanju zahtjeva za isplatu sredstava financiranja);

. mjesecnog pracenja napretka projekta, zaprimanja i analize periodi¢nih stru¢nih i financijskih

izvjeSéa o ostvarenim rezultatima projekata;

. periodickog (tromjeseénog/Sestomjesecnog) izvjeStavanja BICRO-a o napretku projekta;
. terenskog uvidaja korisnika, prema procjeni prepoznatog centra;
. statisticke obrade podataka vezano uz broj, vrstu, tematska podrucja i sl. zaprimljenih

pretprijava, prijava i projekata;

komunikacije s BICRO-m i izvjeS¢ivanja u vezi provedbe projekata i Programa;

osmisljavanja i provodenja promotivnih aktivnosti Programa lokalno odnosno u svojoj regiji;
komunikacije s investitorima u nove tehnologije, kao Sto su BICRO i druge drzavne i javne
agencije, fondovi rizicnog kapitala, mreze poslovnih andela i drugi, radi pruZanja podrske
prijelazu iz faze provjere inovativhog koncepta u pokretanje komercijalno financiranog
projekta i njegov daljnji razvoj nakon sto BICRO zaprimi i odobri Zavrsno izvjesce o projektu;

. predlaganja imenovanja i opoziva odgovorne osobe za provedbu Programa u ime Prepoznatog

centra; i drugih aktivnosti potrebnih radi uspjesnog ispunjena provedbe Programa u skladu sa
Prirucnikom.
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Prirucnik za operativne postupke
Programa provjere inovativnog koncepta za poduzetnike

0.2. Osnovne karakteristike Programa

PoC PRIVATE - Program za poduzetnike namijenjen subjektima malog gospodarstva u smislu Zakona
0 poticanju razvoja malog gospodarstva financira poduzetnicke ideje s visokim komercijalnim
potencijalom. Program podupire pretkomercijalne aktivnosti poduzetnika u pocetnoj fazi razvoja
novih proizvoda, usluga i tehnoloskih procesa, s ciljem pruzanja potpore u ranoj fazi razvoja inovacija,
kako bi se pomogao i usmjerio daljnji razvoj i smanjio rizik investicije u kasnijoj fazi.

Natjecatelji:
a) Fizicka osoba
b) VM —Vrlo malo (mikro) poduzece
c¢) M —Malo poduzede
d) S-—Srednje poduzeée

Natjecatelji: POC je otvoren:

A) svim fizickim osobama koje imaju ozbiljnu namjeru osnovati trgovacko drustvo, $to ce
potvrditi potpisanom Izjavom o namjeri osnivanja trgovackog drustva sa osnovnim podacima:
naziv; vrsta - d.o.o., spo, privatno, mjeSovito; temeljni kapital; vlasnik; direktor i struktura;

B) svim pravnim osobama

a) koje spadaju u jednu od tri kategorije:

. VRLO MALO (MIKRO) poduzece (<10 zaposlenih)
. MALO poduzece (10-49 zaposlenih)
. SREDNIJE poduzece (50 -249 zaposlenih)

b) koje su zakonski registrirane u RH, $to ¢e dokazati potvrdom ,Registracija drustva sa
trgovackog suda“;

c) koje nemaju dugova po osnovi javnih davanja odnosno koje posluju u skladu sa pravilima
nadleZzne porezne uprave Sto ¢e dokazati ,Potvrdom nadleZzne Porezne uprave o
nepostojanju duga prema drzavi“;

d) koje posluju pozitivno sa registriranom dobiti i placenim porezom na dobit, Sto se
utvrduje iz FINA obrasca — BON 1; ali i svim pravnim osobama koji su u kratkoro¢nim
potesko¢éama glede registrirane dobiti ali ciji gubitak nije viSi od visine temeljnog
kapitala; (vidjeti vise u dokumentu: Priruc¢nik evaluacijskih procedura programa PoC za
Prepoznate centre i natjecatelje www.bicro.hr/Vrjednovanje/SEVU )

Omijer financiranja:

e PoC PRIVATE vrlo mala (mikro) i mala poduzeéa - Program financira do 75 % ukupnih
troskova nastalih u okviru provedbe navedenih aktivnosti (maksimalnl iznos sufinanciranja je
350.000 HRK). Natjecatelj se obvezuje osigurati najmanje 25 % vlastitih ili drugih izvora
sredstava.

e PoC PRIVATE srednja poduze¢a - Program financira do 50 % ukupnih troskova nastalih u
okviru provedbe navedenih aktivnosti (maksimalnl iznos sufinanciranja je 350.000 HRK).
Natjecatelj se obvezuje osigurati najmanje 50 % vlastitih ili drugih izvora sredstava.

Financirane aktivnosti — program financira sljedece aktivnosti :
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BIC RO POC
Prirucnik za operativne postupke

Programa provjere inovativnog koncepta za poduzetnike
a. Provjerui zastitu intelektualnog vlasnistva

b. Demonstraciju tehnicke izvedivosti

c. lzradu funkcionalnog prototipa
Uz ove tri osnovne aktivnosti, sredstva se mogu iskoristiti i za dodatne projektne aktivnosti kao Sto su
analiza trzista i/ili izrada studije isplativosti (engl. feasibility study)te izrada koncepta i strategije za
razvoj ili komercijalizaciju (studija ili plan za komercijalizaciju) $to ne smije prelaziti 10% ukupne
vrijednosti projekta.

Trajanje projekta - aktivnosti na projektu traju najvise do 12 mjeseci od dana potpisa POC PRIVATE —
Ugovora o sufinanciranju.

Prihvatljivi troskovi (engl. eligible costs) - Natjecatelj moZe prijaviti samo one troskove koji su
izravno neophodni za provedbu projekta:
a. TroSkovi osoblja
. Troskovi vanjskih usluga i konzultanata

b
c. Troskovi opreme (max 30% ukupnog iznosa koji dodjeljuje PoC)
d. TroSkovi materijala i sitnoginventara
e. Ostali troskovi (max 50.000 HRK)
Neprihvatljivi troskovi (engl. noneligible costs):
v. Svi troskovi koji su nastali prije datuma pocetka projekta pa makar bili direktno vezani za
projekt
w. Zemlja, gradevinski objekti, infrastruktura (prikljucci i sl.)

x

Kupnja ili nabava motornog vozila

y. Bilo kakva oprema koja je vezana uz proizvodnju, iako u pocCetku mozZe biti koristena u
razvoju. Za takvu opremu potrebno je koristiti neciju uslugu npr. obrade, dorade i sl.
Iznimno je moguci dogovor ako na trzistu ne postoji takva vrsta usluge

z. Bilo kakav obracun amortizacije ili bilo kakva naknada za koriStenje postojec¢e opreme

aa.Bilo kakve isplate dobiti ukljucujuci dividende

bb. Rezerviranja za buduée mogude gubitke ili troskove

cc. TroSkovi vezani uz bilo koju vrstu kamata

dd. Naknade za bilo kakva potrazivanja

ee.Bilo koji troskovi vezani uz tzv. 'in-kind', vrijednost u naturi (npr. u nekoj stavci razvojnog
proracuna natjecatelj umjesto svojih 25 % novaca nudi neku opremu ili rad svog stru¢njaka)

ff. Troskovi marketinga, prodaje i/ili distribucije proizvoda ili usluga

gg.Sve vrste poreza i carina ukljucujuéi PDV

hh. Troskovi koji se veé financiraju putem programa EU ili drugih nacionalnih i
internacionalnih programa

ii. Ostali troskovi koje struc¢ni tim programa PoC, PTTE i PFE procijeni nepotrebnim,

nedozvoljenim ili neprikladnim bilo visinom bilo sadrZajem.

Korisnici: - Subjekti malog gospodarstva kojima se dodjeljuju sredstva u okviru ovog Programa.
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Programa provjere inovativnog koncepta za poduzetnike

0.3.

Shema proceduralnih koraka Programa

PRETPRIJAVA

PROVODI PREPOZNATI CENTAR ADMINISTRATIVILESIERE

PRELIMINARNA
EVALUACIJA (FAZA 1)
(ocjena) administrativnih

i programskih uvjeta

PROGRAMSKI UVJETI

UPUTE ZA EVALUACIJU
SEVU Priruénik evaluacijskih
procedura PoC za prepoznate
centre i natjecatelje

OBAVIJEST NATJECATELJU
o prihvaéanju pretprijave

PREPOZNATI CENTAR
i Natjecatelj ispunjavaju
Prijavu

PRIJAVA

KONTROLNA LISTA
Provjera sadrZaja zaprimljenih
materijala

UPUTE ZA EVALUACIJU
SEVU Priruénik evaluacijskih
procedura PoC za PPTE i PFE
evaluatore

Primopredaja materijala u BICRO
(Prijave - ispunjena kontrolna lista;
Pretprijave - statistika pretprijava)

Sl provjera
PROVODI EVALUACIJSKI ODBOR

PUNA EVALUACIJA - EO @

(FAZA 2)
SEVU provjera

(ocjena) tehnicke,
inovacijske i poslovno
financijske prihvatljivosti

PREPOZNATI CENTAR
sa natjecateljima
sudjeluje na sjednici EO

SEVU KONACNI
REZULTAT (FAZA 3)

PROCEDURA ZA PREPOZNATI

E[ Ispravnost pretprijave

M Status natjecatelja

Ef Trajanje projekta

M Iznos potrebnih sredstava

M Potvrda javnih davanja
[ Status gubitka

OBAVIJEST
NATJECATELJU o ne
prihvaéanju pretprijave
NeK Zalbenog postupka.

M Inovativnos
M Tehnoloski rizik
[ Trzisni potencijal

UPUTE ZA IZRADU PRIJAVE
Sl priruénik za operativne
postupke Programa PoC

M Obrazac za prijavu u program PoC za poduzetnike -
3 originalna primjerka (ispunjena, potpisana i ovjerena pecatom)

M Proraéun projekta — 3 originalna primjerka (ispunjena,
potpisana i ovjerena pecatom)

M Provedbeni plan projekta — 3 originalna primjerka (ispunjena,
potpisana i ovjerena pec¢atom)

M PRILOZI uz prijavu - 1 originalni primjerak (popis dokumenta
koje je potrebno dostaviti uz prijavu dan je u obrascu za prijavu)

Ef Obrazac za pretprijavu u program PoC za poduzetnike

M Obrazac za evaluaciju pretprijave (ispunjen i potpisan)

M Kontrolna lista potvrduje da su
zaprimljeni materijali kompletni i
konaéni ( svi pozitivni odgovori DA)

&

RAVNATELJ potvrduje
prijedlog SEVU/EO

&

OBAVIJEST NATJECATELJU
(Odbijenica)

OBAVIJEST NATJECATELJU

\/\

Priprema i

(o prihvaéanju projekta) potpisivanje —
Ponuda za sufinanciranje projekta Ugovora o
financiranju
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Prirucnik za operativne postupke

Programa provjere inovativnog koncepta za poduzetnike

1. PRUAVUIVANIE

1.1. PRETPRUAVA

Objavom Javnog poziva za prijavu projekta u Program provjere inovativhog koncepta (PoC) u
Narodnim Novinama utvrduju se rokovi za prijavu projekata, koji se takoder objavljuju na mreznim
stranicama BICRO-a i Prepoznatih centara.

Sukladno rokovima i uvjetima iz Javnog poziva koji je namijenjen poduzetnicima, natjecatelj se
prijavljuje u PoC putem propisanog Obrasca za pretprijavu u Program POC za poduzetnike® koji je
dostupan za preuzimanje na www.bicro.hr/Programi/POCPrivate/Dokumenti, kao i na mreznim
stranicama Prepoznatih centara.

VaZna napomena:
Sugeriramo_svim natjecateliima da se prije ispunjavanja Obrasca za pretprijavu upoznaju s

postupkom prijavijivanja, metodologijom evaluacije, kriterijima za odabir te uvjetima potencijalnog
financiranja Projekta, Sto je detaljnije pojasnjeno u nastavku ovog Prirucnika. Prirucnik sadrZi sve
pojedinosti vezane uz kriterije prihvatljivosti projekta u Program POC za koje se od natjecatelja
olekuje da ih zadovolji u pojedinoj fazi prijavljivanja, evaluacije i/ili odluivanja o projektu.

Natjecatelj je odgovoran za potpunost i tocnost pretprijave. Pretprijava je osmisljena kako bi se
prikupile osnovne informacije potrebne za procjenu uskladenosti projekta sa zahtjevima Programa i
kako bi se osiguralo da se u ranoj fazi prijedloga daju odgovori na sva pitanja povezana s
prihvatljivos¢u prijave. Okvirno vrijeme za ispunjavanje pretprijave je 60 minuta i Natjecatelj je sam
ispunjava.

Napomena:

Uredno _ispunjen (digitalno, ne rucno) i potpisan Obrazac za pretprijavu_sa _pripadajucom
dokumentacijom natjecatelj dostavlja u dva primjerka u pisanom i elektronskom obliku (word format)
jednom od Prepoznatih centara za provedbu Programa provjere inovativhog koncepta u propisanom
roku koji je odreden u Javhom pozivu.

VaZna napomena:
Sukladno objavljenom Javnhom pozivu za podnosSenje prijava za sufinanciranje sredstvima Programa,

jedan natjecatelj moZe podnijeti dvije ili viSe prijava ukoliko se radi o razliitim projektima
predloZenima za sufinanciranje u tom Javnom pozivu. Medutim, utvrdi li se da je isti natjecatelj istu
prijavu uputio u viSe prepoznatih centara takva ¢e se prijava odbaciti, odnosno, neée uéi u proces
evaluacije prijave.

! Primjerak Obrasca za pretprijavu u Program POC za poduzetnike nalazi se u Prilogu | ovog prirucnika. BICRO
ima pravo mijenjati sadrzaj i oblik Obrasca za pretprijavu, stoga se mole potencijalni Natjecatelji da u svrhu
prijavljivanja projekta, preuzmu posljednji vazeéi obrazac sa mreznih stranica, ovisno o datumu objave Javnog
poziva.
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BICRO
Prirucnik za operativne postupke

Programa provjere inovativnog koncepta za poduzetnike
1.1.1. Evaluacija pretprijave ili preliminarna evaluacija

Evaluacija pretprijave je prva faza (FAZA 1) u evaluaciji projekta i naziva se preliminarna evaluacija.
Svrha evaluacije pretprijave je u preciznoj identifikaciji potencijalno prihvatljivih projekata, analizi te
selekciji za ulazak u fazu prijave. Rokovi za dostavu pretprijave definirani su u Javhom pozivu. Sve
pretprijave koje su pravovremeno zaprimljene ulaze u postupak evaluacije.

Na osnovu dostavljenog obrasca pretprijave i pripadajuéih dokumenata od strane natjecatelja
Prepoznati centar provodi evaluaciju pretprijave koja podrazumijeva provjeru prihvatljivosti
projekta u POC temeljem definiranih kriterija:

A.) Administrativni kriteriji prihvatljivosti pretprijave:

1. Dostavljeni Obrazac za pretprijavu u program POC za poduzetnike je:

a. ispunjen na propisanom i vaze¢em Obrascu za pretprijavu u program POC za
poduzetnike;

ispunjen na hrvatskom jeziku

ispunjen elektronski i vlastoru¢no potpisan

d. potpunikonacan (ispunjena sva obvezna poglavlja i dostavljena sva prateca
dokumentacija uz Obrazac);
e. dostavljen u propisanom roku.

2. Natjecatelj je fizicka osoba ili poduzeée (vrlo malo, malo ili srednje prema zakonu o
poticanju razvoja malog gospodarstva (NN 29/06, 67/07)) koje ima sjediste u RH;

3. Trajanje predloZenog projekta je u prihvatljivim granicama (do 12 mjeseci);

4. lznos traZenih sredstva iz Programa je u okviru odobrenog iznosa po projektu (max
350.000 HRK); a odnos sufinanciranja u ukupnoj vrijednosti projekta je u skladu s
maksimalno dozvoljenim (traZeni iznos iz Programa je max. 75 % ukupne vrijednosti
projekta dok su vlastitih izvori financiranja min. 25 %, a za srednja poduzeca je trazeni
iznos max. 50 % ukupne vrijednosti projekta dok su vlastitih izvori financiranja min. 50 %);

5. Natjecatelj (poduzece) nema dugova po osnovi javnih davanja — dokaz: dostavljena
,Potvrda nadleZne Porezne uprave o nepostojanju duga prema drzavi“ ne starija od 30
dana od datuma pretprijave;

6. Natjecatelj (poduzeée) nije u gubitku — dokaz: dostavljen BON-1 (FINA obrazac). Ukoliko
je ostvareni gubitak u zadnjoj poslovnoj godini ISPOD VISINE TEMELINOG KAPITALA
(kapital i rezerve pokrivaju gubitak tekuée godine) — Natjecatelj ima pravo prijave uz uvjet
da za eventualno sklapanje ugovora nuzno je sanirati iskazani gubitak.

o T

B.) Programski kriteriji prihvatljivosti pretprijave
1. Inovativnost - Natjecatelj je uvjerljivo obrazloZio inovativnost predloZzenog rjesenja i
znacaj poboljSanja njegovog rjeSenja u odnosu na postojeéa rjeSenja na trzistu ili u
razvoju.
2. Tehnoloski rizik - Natjecatelj je jasno identificirao tehnoloske rizike predloZenog rjesenja.
3. Trzisni potencijal - Natjecatelj je uvjerljivo prikazao da za njegovo rjeSenje postoji znacajan
trziSni potencijal i obrazloZio razloge prihvatljivosti njegovog rjeSenja na ciljanom trzistu.

Vaina napomena:
Priruénik evaluacijskih procedura programa PoC za Prepoznate centre i natjecatelje Dokument je

dostupan na mreznim stranicama BICRO-a www.bicro.hr/Vrijednovanje/SEVU a ima za svrhu upoznati
natjecatelje i Prepoznate centre sa evaluacijskim procedurama Programa.
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BICRO
Prirucnik za operativne postupke

Programa provjere inovativnog koncepta za poduzetnike

¢ Zadatak prepoznatog centra:

e Prilikom zaprimanja Obrasca za pretprijavu — svakom projektu dodijeliti Oznaku projekta i
upisati je u za to predvideni prostor u gornjem desnom kutu Obrasca;

e Svaki pravovremeno zaprimljeni Obrazac za pretprijavu u Program PoC za poduzetnike,
evaluirati u roku od pet kalendarskih dana od dana zaprimanja pretprijave

e Sukladno definiranim kriterijima ocijeniti prihvatljivost projekta u Program na nacin da
ispuni primjerak 'Obrazac za evaluaciju programa PoC za poduzetnike' (FAZA 1 —
PRELIMINARNA EVALUACIJA) za svaki projekt;

e Pismeno obavijestiti natjecatelja o ishodu Evaluacije;

» Statistiku pretprijava i po jedan primjerak ispunjenog evaluacijskog obrasca svake
pojedine pretprijave dostaviti BICRO-u.

¢ Negativan ishod evaluacije pretprijave

Ukoliko je pretprijava projekta u samo jednom od zadanih kriterija negativno ocijenjena, natjecatelj
nije zadovoljio propisane kriterije prihvatljivosti i time nije stekao uvjete za ulazak u sljedecu fazu —
fazu Prijave.

Vaina napomena:

1.) Natjecatelji/poduzeéa koji su u su ostvarili gubitak u zadnjoj poslovnoj godini, a koji je IZNAD
VISINE TEMELINOG KAPITALA (ako su kapital i rezerve negativne ili ne pokrivaju gubitak tekuce
godine) Sto se utvrduje prema informacijama o bonitetu sukladno FINA-inom obrascu BON-1;
nemaju pravo prijavijivanja u Program.

2.) Natjecatelj/poduzece koje ima dug po osnovi javnih davanja, sto se utvrduje iz potvrde nadlezne
Porezne uprave, nemaju pravo prijave u Program. Prepoznati centar je duZan obavijestiti
natjecatelja o nuZnosti podmirenja duga prije zaprimanja pretprijave u Program.

'Prepoznati centri' o ishodu evaluacije pismeno obavjestavaju natjecatelja uz obrazloZenje odnosno
pojasnjenje razloga zbog kojih natjecatelj nije zadovoljio postavljene kriterije. Na ishod evaluacije
pretprijave natjecatelj nema pravo zalbe.

¢ Pozitivan ishod evaluacije pretprijave

Ukoliko se pretprijavom identificira potencijalna prihvatljivost projekta, natjecatelja se pismeno
obavjestava i upucuje da pristupi izradi prijave.
Prihvacdanje pretprijave ne znaci prihvacanje projekta za financiranje iz Programa PoC.

VaZna napomena:
Natjecatelji/poduzeéa koji su u su ostvarili gubitak u zadnjoj poslovnoj godini , a koji je ISPOD VISINE

TEMELINOG KAPITALA (kapital i rezerve pokrivaju gubitak tekuce godine) sto se utvrduje prema
informacijama o bonitetu sukladno FINA-inom obrascu BON-1; imaju_pravo prijave u_Program,
medutim pri tome je vaZno znati da je preduvjet za eventualno sklapanje ugovora sanirati iskazani
gubitak. — U ovom sluéaju natjecatelj dobiva obavijest o Uvjetnom prihvacanju pretprijave.
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Prirucnik za operativne postupke

Programa provjere inovativnog koncepta za poduzetnike

1.2. PRUAVA

Prijavu projekta u Program provjere inovativnog koncepta, natjecatelj ispunjava samo ukoliko je
Prepoznati centar, temeljem Obrasca za pretprijavu, projekt ocijenio potencijalno prihvatljivim za
Program PoC i o tome pismeno obavijestio natjecatelja. Obrazac za prijavu u Program POC za
poduzetnike?> dostupan je za preuzimanje na mreinim stranicama BICRO-a, kao i na mreZnim
stranicama Prepoznatih centara.

1.2.1. Sadriaj prijave projekta za poduzetnike
Obrazac za prijavu projekta sastoji se od osam osnovnih cjelina:

A. INFORMACIJE O NATJECATELJU
Al. Kategorija natjecatelja
A2. Za natjecatelje koji su fizicka osoba
A3. Za natjecatelje koji su poduzece

B. INFORMACIJE O PROJEKTU
B1. Naziv projekta
B2. Trajanje projekta
B3. Podrucje tehnologije
B4. Aktivnosti koje se financiraju iz programa

C. INOVATIVNOST
C1. Sazetak projekta
C2. Pocetno intelektualno vlasnistvo
C3. Detaljni tehnicki opis
C4. Metodologija izvedbe
C5. Ocekivani rezultati

D. TRZISNI POTENCIJAL
D1. Komercijalni potencijal i put do trZista
D2. Opis stanja na trZistu
D3. Konkurencija
D4. Ocekivani daljnji koraci na putu do komercijalizacije

E. KVALITETA MENADZMENTA
E1. Osnovne informacije o poduzedu i projektnom timu
E2. Partneri

F. PRORACUN PROJEKTA

G. PROVEDBENI PLAN PROJEKTA

H. POPIS DOKUMENATA KOJE JE POTREBNO DOSTAVITI UZ PRIJAVU
I. 1ZJAVA NATJECATELIA

POPIS DOKUMENATA KOJE JE POTREBNO DOSTAVITI UZ PRIJAVU

2 Primjerak Obrasca za prijavu u Program POC za poduzetnike nalazi se u Prilogu Il ovog priru¢nika. BICRO ima pravo
mijenjati sadrZaj i oblik obrasca za prijavu stoga se mole potencijalni natjecatelji da prije samog ispunjavanja provjere na

mreznim stranicama BICRO-a da li imaju zadnju verziju obrasca za prijavu.
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Prirucnik za operativne postupke
Programa provjere inovativnog koncepta za poduzetnike

Za natjecatelje koji su fizicka osoba:

1 Izjava o namjeri osnivanja trgovackog drustva sa osnovnim podacima: naziv; vrsta - d.o.0., spo,
privatno, mjeSovito; temeljni kapital; vlasnik; direktor i struktura.

2 Izjava o sufinanciranju, sadrZaja: Natjecatelj (ime i prezime) ée osigurati vlastita sredstva (iznos) za
sufinanciranje predloZenog projekta (naziv projekta) u Program PoC.

3 ,Proracun projekta" koji ukljucuje analiticka tumacenja za svaki trosak koji je veéi od 5.000 a manji
od 70.000 HRK, dostavljen u Excel verziji, te tri potpisana i ovjerena primjerka u hard copy verziji.

4 ,Provedbeni plan projekta" u Excel verziji, te tri potpisana i ovjerena primjerka u hard copy verziji.

5 Ponude (sa detaljnom specifikacijom) dobavljaca za svaki trosak naveden u proracunu Prijave iznad
70.000 HRK.

6 Zivotopis Voditelja projekta i klju¢nih osoba uklju¢enih u projekt

Za natjecatelje koji su poduzece:

1 Registracija drustva sa trgovackog suda

2 BON 1 — FINA OBRAZAC i/ili Ugovor o kratkoroénoj pozajmici s vlasnikom

3 Potvrda nadlezne Porezne uprave o nepostojanju duga prema drzavi, ne starija od mjesec dana od
datuma prijave

4 ,Proracun projekta" koji ukljucuje analiticka tumacenja za svaki trosak koji je ve¢i od 5.000 a manji od
70.000 HRK, dostavljen u Excel verziji, te tri potpisana i ovjerena primjerka u hard copy verziji.

5 ,Provedbeni plan projekta" u Excel verziji, te tri potpisana i ovjerena primjerka u hard copy verziji.

6 Ponude (sa detaljnom specifikacijom) dobavljaca za svaki troSak naveden u proracunu Prijave iznad
70.000 HRK.

7 Zivotopis voditelja projekta i klju¢nih osoba uklju¢enih u projekt

8 Zadnja platna lista za svaku osobu koja ¢e raditi na projektu. Prijedlog ugovora (nepotpisan) sa

izjavom cijene po satu i danu na osnovi Bruto Il pla¢e za svaku novu osobu koja ée biti zaposlena na
projektu.

Vazna napomena: Prijavom natjecatelj kvalificira svoj projekt za ulazak u Program, stoga prilikom
ispunjavanja prijave projekta natjecatelj treba posebnu paZnju obratiti na upute za davanje odgovora
koje su dane u Obrascu za prijavu ispod svakog pitanja vezanog na navedena poglavlja prijave.

Uredno ispunjen (digitalno, ne ru¢no) natjecatelj dostavlja (osobno ili postom) Prepoznatom centru (s
naznakom za Program PoC za poduzetnike) u traZenom formatu:

1. Obrazac za prijavu u Program PoC za poduzetnike — 3 originalna primjerka
(ispunjena, potpisana i ovjerena pecatom);
1.1. ,Proracun projekta" - 3 originalna primjerka (ispunjena, potpisana i ovjerena
pecatom);
1.2. ,Provedbeni plan” -3 originalna primjerka (ispunjena, potpisana i ovjerena pecatom)
2. PRILOZI uz prijavu - 1 originalni primjerak (Popis dokumenta koje je potrebno

dostaviti uz prijavu dan je u poglavlju H Prijave)

Navedene materijale Natjecatelj je obvezan predati (dostaviti) Prepoznatom centru u hard copy
verziji kao i u elektronskoj verziji na CD-u + excel verzije Proracuna projekta i Provedbenog plana.
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Programa provjere inovativnog koncepta za poduzetnike
1.2.2. Proracun projekta

U ovom poglavlju dane su detaljnije upute za ispunjavanje proracuna projekta kao i opis svakog
pojedinog troSka, s naglaskom na prethodno definirane prihvatljive i ne prihvatljive troSkove
projekta, navedene u poglavlju 0.2. ovog priru¢nika «Osnovne karakteristike programa».

Prihvatljivi troskovi (engl. eligible costs) - Natjecatelj moZe prijaviti samo one troskove koji su
izravno neophodni za provedbu projekta:
a. Troskovi osoblja
Troskovi vanjskih usluga i konzultanata

Troskovi materijala i sitnog inventara

b
c. Troskovi opreme (max 30% ukupnog iznosa koji dodjeljuje PoC)
d
e. Ostali troskovi (max 50.000 HRK)

Neprihvatljivi troskovi (engl. noneligible costs) :

a. Svi troskovi koji su nastali prije datuma pocetka projekta pa makar bili direktno vezani za

projekt

b. Zemlja, gradevinski objekti, infrastruktura (prikljucciisl.)

c. Kupnja ili nabava motornog vozila

d. Bilo kakva oprema koja je vezana uz proizvodnju, iako u pocetku moZe biti koristena u
razvoju. Za takvu opremu potrebno je koristiti neciju uslugu npr. obrade, dorade i sl.
Iznimno je moguci dogovor ako na trzistu ne postoji takva vrsta usluge
Bilo kakav obra¢un amortizacije ili bilo kakva naknada za koristenje postojece opreme
Bilo kakve isplate dobiti ukljucujuéi dividende
Rezerviranja za buduée moguce gubitke ili troskove

> @@ ™~ o

Troskovi vezani uz bilo koju vrstu kamata

Naknade za bilo kakva potraZivanja

j. Bilo koji troSkovi vezani uz tzv. 'in-kind', vrijednost u naturi (npr. u nekoj stavci razvojnog
proracuna natjecatelj umjesto svojih 25 % novaca nudi neku opremu ili rad svog stru¢njaka)

k. Troskovi marketinga, prodaje i/ili distribucije proizvoda ili usluga

I. Sve vrste poreza i carina ukljucujuc¢i PDV

m. Troskovi koji se vec financiraju putem programa EU ili drugih nacionalnih i internacionalnih
programa

n. Ostali troSkovi koje strucni tim programa PoC, PTTE i PFE procijeni nepotrebnim,

nedozvoljenim ili neprikladnim bilo visinom bilo sadrZajem.

VaZna napomena: Radi jednostavnijeg definiranja proracuna projekta tablica proracuna napravljena

je u vidu "Excel dokumenta" (tablica F. Proracun projekta) 3 kojeq je potrebno ispravno ispuniti i

riloZiti uz Obrazac prijave kako u elektronskom obliku (excel) tako i hard copy verziji (potpisan i

ovjeren primjerak). Dokument ,Proraun projekta” je dostupan za preuzimanje na

www.bicro.hr/Programi/POCPrivate/Dokumenti, kao i na mreZnim stranicama Prepoznatih centara.

3 Primjerak Tablice proracuna projekta nalazi se Prilogu lll ovog prirucnika. U vidu "Excel dokumenta" pod nazivom
,Proracun projekta" tablica se moze preuzeti na www.bicro.hr/Programi/POCPrivate/Dokumenti
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Proracun projekta sadrZi planirane iznose i izvore financiranja za svaki od planiranih troskova
projekta koji su rasporedeni na pet osnovnih kategorija:

1.)

2.)

TROSKOVI OSOBLIJA (BRUTO Il PLACA)

Bruto godisnja placa je stvarna trenutna plac¢a zajedno sa socijalnim doprinosima zaposlenika za
koje se ocekuje da ¢e raditi na projektu. Bruto placama pokriva se rad Voditelja projekta i
stru¢nog tima (zaposlenika koji su ukljuceni u projekt) pod uvjetom da su zaposlenici natjecatelja
s kojim imaju Ugovor o radu, s time da visina godisnje bruto (2) place ne smije prelaziti
propisanu gornju granicu kako je prikazano u tablici:

MenadZment  max 324.000 Kn godisnje - bruto 2 za ekvivalent punog radnog vremena
(max 176 radnih sati mjesecno)

Tehnicki max 280.000 Kn godisnje - bruto 2 za ekvivalent punog radnog vremena
sektor (max 176 radnih sati mjesec¢no)
Prodaja / max 220.000 Kn godisnje - bruto 2 za ekvivalent punog radnog vremena
Marketing (max 176 radnih sati mjesec¢no)

Administracija max 180.000 Kn godi$nje - bruto 2 za ekvivalent punog radnog vremena
(max 176 radnih sati mjesec¢no)

Ostalo max 150.000 Kn godisnje - bruto 2 za ekvivalent punog radnog vremena
(max 176 radnih sati mjesec¢no)

Kako bi se mogla procijeniti vjerodostojnost planiranog iznosa za troSkove pla¢a po pojedinom
zaposlenom na projektu, potrebno je priloZiti zadnju platnu listu ('start up' poduzeca trebaju
dizjaviti cijenu po satu i danu na osnovi Bruto Il plaée). Prijavljeni troSkovi placa po pojedinim
zaposlenom ovise o planiranom angazmanu na projektu koji se iskazuje u postotku (10-100%)
zavisno od vremena u kojem ce ti zaposlenici biti direktno angaZirani na projektu.

TROSKOVI VANJSKIH USLUGA | KONZULTANTA

One projektne aktivnosti koje natjecatelj nije u mogucnosti realizirati unutar poduzeda sa
odabranim projektnim timom mogu se realizirati na nacin da se angaziraju vanjski izvodaci.
Troskovi vanjskih usluga i konzultanta ukljucuju razne podugovore (subcontract) izvedbe raznih
usluga vezanih uz projekt i najam, narucene usluge od drugih poduzeca ili institucija, troskovi
koristenja vanjske opreme, itd. direktno vezane uz projekt. Troskovi/iznosi navedeni pod
kategoriju troskova vanjskih usluga i konzultanata podloZni su recenziji i potrebno ih je opravdati:
¢ Prikazane troSkove vanjskih usluga potrebno je poduprijeti izvorima i dokazima, te dodatnim
analitickim prikazima u pismenom obliku kako je natjecatelj uopée dosSao do navedenog
iznosa, tj. potrebno je priloZiti ponudu/ponude tvrtki i usporednu specifikaciju sa
informacijama o kakvoj se vrsti vanjskih usluga radi, opis i izracun cijene.

e Za troskove vanjskih konzultanata gornja trenutno prihvatljiva granica naknade je
maksimalno 50€/sat ili 400€/dan (cijene konzultantskih usluga iskazuju se primarno u HRK)
Ovoj tablici potrebno je priloZiti dodatnu analiticku iz koje je vidljivo: Broj dana (ili sati) koje
¢e konzultant utroSiti za rad na projektu i cijena po danu (ili po satu). Iznosi su bez PDV-a.
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3.) TROSKOVI OPREME

Troskovi nabavke alata, instrumenata i opreme opravdani su troskovi na projektu, samo ukoliko
su neophodni za realizaciju prijavljenog projekta. Pod stavku opreme spada oprema ¢ija je
jediniéna vrijednost veéa od 3.500,00 HRK. Troskovi/iznosi navedeni za opremu koju natjecatelj
nabavlja podloZni su recenziji i potrebno ih je opravdati. Prikazane troskove potrebno je
poduprijeti izvorima i dokazima, te dodatnim analitickim prikazima u pismenom obliku kako je
natjecatelj uopée dosao do navedenog iznosa, tj. potrebno je priloZiti ponudu/ponude tvrtki i
usporednu specifikaciju sa informacijama o kakvoj se vrsti opreme radi, za koju je namjeru, opis i
izracun cijene. TroSkovi opreme mogu biti najvise do 30 % ukupnog iznosa koji dodjeljuje PoC.

4.) TROSKOVI MATERIJALA | SITNOG INVENTARA

Troskovi materijala i sitnog inventara su direktni troskovi materijala (sirovina) i sitnog inventara
(oprema u vrijednosti manjoj od 3.500,00 HRK). Planirani iznosi/troskovi na projektu u okviru
ove kategorije troskova podloZni su recenziji stoga za informaciju kako je natjecatelj uopée dosao
do navedenog iznosa potrebno je prikazane troSkove poduprijeti izvorima, te dodatnim
analitickim prikazima u pismenom obliku kako bi se dokazale optimalne cijene.

5.) OSTALI TROSKOVI

Sve Sto nije navedeno u prethodne 4 kategorije troskova a pripada potrebama projekta ulazi u
ovu 5. kategoriju. Max. opravdani iznos ukupnih ostalih troskova je 50.000 HRK. Ostali troskovi
obuhvacaju stavke kao S$to su troSkovi putovanja, patentna zastita, norme, standardi i sl.
Administrativni i nepredvidivi troSkovi mogu biti max. 5% ukupnog iznosa koji dodjeljuje PoC.

VaZna napomena: Iznosi navedeni u proracunu prijave podloZni su vriednovanju.

Navedene sinteticke iznose potrebno je poduprijeti dokazima i dodatnim analitickim prikazima:

e Za sve iznose od 5.000 HRK do 70.000 HRK obvezni su dokazi i/ili analiticka tumacenja koje
je potrebno u pisanom obliku i sa navedenim rednim brojem troska iz proracuna na koji se
analitika odnosi priloZiti uz prijavu. Ukoliko nemate pisani oblik dokaza moZete i ispod tablice
proracuna napisati analitiku tj. kako ste dosli do sinteti¢kog iznosa.

e Za iznose vece od 70.000 HRK duzni ste priloZiti ponudu (sa detalinom specifikacijom)
dobavljaca. Svaka ponuda mora imati oznacen redni broj troska iz proracuna na koji se
ponuda odnosi. Natjecatelj treba voditi racuna da su ponude u skladu s trZiSnim cijenama
istovjetnih ili slicnih usluga. Ukoliko dobavlja¢ nije rezident RH i ponuda je dostavljena u
stranoj valuti natjecatelj je duzan preracunati stranu valutu u HRK prema srednjem tecaju
HNB za valutu ponude na dan kada je ponuda izdana. Na ponudi mora biti upisan tecaj po
kojem ste preracunavali.

Ako projekt bude odobren za financiranje Proracun projekta biti ¢e ukljucen u POC PRIVATE —
Ugovor o sufinanciranju projekta, BICRO i Prepoznati centar ce ga koristiti u pracenju namjenskog
trosenja sredstva projekta
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Prikaz tablice prorac¢una dan je (tablica 1) kako slijedi:

PROGRAM PROVJERE INOVATIVNOG KONCEPTA ZA PODUZETNIKE (POC PRIVATE)

Naziv projekta:

Natjecatelj:

Prepoznati centar:

Sifra projekta: (upisite Sifru projekta koju vam je dodijelio Prepoznati centar):

F. PRORACUN PROJEKTA

U sljedecoj tablici specificirajte troskove koji ée nastati na projektu prema opravdanim troSkovnim kategorijama koje su naznacene u tablici.
Upisite planirane iznose u HRK i izaberite izvore financiranja (progmam/vlastita sredstvaldrugi izvori).
Moguce je upisivati opis troSkova i iznose u samo za to oznacena polja (polja bijele boje), dok su ostala zakljucana (Zuta i zelena).

Prihvatljivi troskovi koji ulaze u proracun projekta nabrojenani su u poglavlju 1.2.2. 'Priruéniku za operativne postupke programa provjere inovativnog koncepta za poduzetnike’.

Izvor financiranja
OPIS TROSKOVA Iznos u HRK *** (Program/Vlastita Udio %
sredstva/Drugi izvori)
Broj Ponude*/** |[1.TROSKOVI OSOBLJA (BRUTO II PLACA)
#DIV/0!
UKUPNO 0,00
Potrebno je priloZiti zadnju platnu listu (‘start up’ poduzeca trebaju izjaviti cijenu po satu i danu na osnovi Bruto II place) i prijedlog ugovora (nepotpisan)
za svaku novu osobu koja ce biti zaposlena na projektu.
Analitika*:
Broj Ponude*/** 2. TROSKOVI VANJSKIH USLUGA I KONZULTANATA
#DIV/0!
UKUPNO 0,00
Analitika*:
Broj Ponude*/** [3.TROSKOVI OPREME
#DIV/0!
UKUPNO 0,00
Troskovi opreme mogu Ciniti max. 30 % ukupnog iznosa koji dodjeljuje PoC
Analitika*:
Broj Ponude*/** 4.TROSKOVI MATERIJALA I SITNOG INVENTARA
#DIV/0!
UKUPNO 0,00
Analitika*:
Broj Ponude*/** |5.0STALO
#DIV/0!
UKUPNO 0,00
Max. iznos ukupnih ostalih troskova je 50.000 HRK
Administrativni i nepredvidivi troskovi mogu biti max. 5% ukupnog iznosa koji dodjeljuje PoC
Analitika*:
3 UKUPAN IZNOS PRORACUNA PROJEKTA 0,00 #DIV/0!
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1.2.3. Provedbeni plan projekta

Prilikom planiranja projektnih aktivnosti na projektu iznimno je vaino voditi racuna o tome da su u
projekt uklju¢ene sve aktivnosti koje su potrebne kako bi krajnji rezultat projekta (outcome), nakon
zavrSetka sufinanciranja putem ovog Programa, bio spreman (investor ready) za
prezentaciju/demonstraciju potencijalnom trzistu i investitorima za ulaganje u eventualni daljnji
razvoj.

VaZna napomena: Radi jednostavnijeg definiranja provedbenog plana, tablica provedbenog plana
projekta napravljena je u vidu "Excel dokumenta" (tablica G. Provedbeni plan projekta)* kojeq je
potrebno ispravno ispuniti i priloZiti uz Obrazac prijave kako u elektronskom obliku (excel) tako i
hard copy verziji (potpisan i ovieren primjerak). Dokument ,Provedbeni plan projekta” je dostupan
za preuzimanje na www.bicro.hr/Programi/POCPrivate/Dokumenti, kao i na mreznim stranicama
Prepoznatih centara.

Svi troskovi koji se prijavljuju u proracunu projekta moraju biti iskoristeni u svrhu onih aktivnosti koje
se financiraju iz Programa, a koji se nuzne za provjeru inovativnog koncepta projekta i kao takve
naznacene u projektnoj prijavi u poglavlju B4 kao primarne.

Primjerice, ukoliko je od prijavljenih projektnih aktivnosti odabrana Provjera i zastita intelektualnog
vlasnistva kao jedna od tri osnovne aktivnosti u provedbi projekta, te ukoliko je shodno tome u
proracunu projekta prijavljen troSak provjere i zastite intelektualnog vlasnistva potkrijepljen
priloZenom ponudom patentnog zastupnika koja podrazumijeva analizu patentibilnosti (pretrazivanje
stanja tehnike i procjene novosti izuma), sastavljanje patentne prijave, pripremu i predaju patentne
prijave te ostale troSkove vezane uz postupak zastite intelektualnog vlasniStva; u tom slucaju se taj
troSak smatra opravdanim troSkom projekta.

Medutim, ukoliko se radi o dodatnim aktivnostima na projektu za koje su prijavljeni troskovi u
proracunu projekta, primjerice za potrebe analize trzista i/ili izrade studije isplativosti, u tom slucaju
prijavljeni troskovi za procjena trzisnog potencijala koja ukljucuje istrazivanje i analizu trzista i radi se
u suradnji sa stru¢njacima ili specijaliziranim agencijama za istraZivanje trzista takoder trebaju biti
potkrijepljeni priloZenom ponudom dobavljaca tih usluga ali je iznos opravdanog troska projekta za te
aktivnosti ogranicen na max. 10% ukupne vrijednosti projekta.

VaZna napomena:

Sve projektne aktivnosti navedene u provedbenom planu projekta moraju biti u skladu s prijavljenim
troskovima u proracunu projekta (u prijavi projekta - poglavije F.). Sve projektne aktivnosti treba
pobrojati po mjesecima planirane izvedbe, a troskove planirane po tim aktivnostima izraziti u HRK a u
okviru planiranih troskova prijavijenih u proracunu projekta.

Ako projekt bude odobren za financiranje Provedbeni plan biti ¢e uklju¢en u POC PRIVATE — Ugovor
o sufinanciranju projekta, BICRO i Prepoznati centar c¢e ga koristiti u pracenju napretka projekta.

4 Primjerak tablice Provedbenog plana projekta nalazi se Prilogu IV ovog priru¢nika. U vidu "Excel dokumenta" pod nazivom
,Provedbeni plan projekta" tablica se moZe preuzeti na www.bicro.hr/Programi/POCPrivate/Dokumenti
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Prikaz tablice provedbenog plana projekta (tablica 2) dan je kako slijedi:

PROGRAM PROVJERE INOVATIVNOG KONCEPTA ZA PODUZETNIKE (POC PRIVATE)

Naziv projekta:

Natjecatelj:

Prepoznati centar:

Sifra projekta: (upisite Sifru projekta koju vam je dodijelio Prepoznati centar):

G. PROVEDBENI PLAN PROJEKTA

U tablici provedbenog plana projekta potrebno je definirati tijek provedbe projekta na nacin da se u uz svaku pojedinu aktivnost (koja opisuje sto se radi) definima
aktivnosti (po mjesecima) i dodijeli iznos troskova za svaku pojedinu aktivnost, s tim da ukupan iznos troskova mora biti jednak ukupnom iznosu iz proracun.

Moguce je upisivati opis aktivnostiiiznose u samo za to oznacena polja (polja bijele boje) dok su ostala zakljucana (Zuta i zelena)

P

) razdoblje za provedbu te

5 AKTIVNOSTI Projektni mjeseci Iznos u HRK

T. 8 G
Opis aktivnosti 1 2 5 | ¢ | 5 | 6 | 7 | 8 | 9 | 10 | 11 | 12 |Poaktivrostima

1.) Analiza patentibilnosti

L pretrazivanje stanja tehnike i 6.000,00 6.000,00

patentene baze
2.) Testiranje modela
2 probni rad, mjerenja i prikupljanje 2.000,00{2.000,00 4.000,00
informacija o smetnjama tijekom
rada uredaja

AKTIVNOST 3.

3. 0,00
Opis aktivnosti
AKTIVNOST 4.

4. 0,00
Opis aktivnosti
AKTIVNOST 5.

5. 0,00
Opis aktivnosti
AKTIVNOST 6.

6. 0,00
Opis aktivnosti
AKTIVNOST 7.

s 0,00
Opis aktivnosti
AKTIVNOST 8.

s 0,00
Opis aktivnosti

Iznos u HRK / po mjesecima * 6.000,00]2.000,00{2.000,00{ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 10.000,00
Iznos u HRK / SVEUKUPNO ** 10.000,00

* Troskovi po mjesecima kao i po aktivnostima u ukupnom zbroju trebaju biti jednaki ukupnom iznosu budzeta.

** Zbroj svih troskova u toku provedbe projekta, za sve navedene aktivnosti u ukupnom zbroju jednak je ukupnom iznosu budzeta.
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EVALUACUA PRUAVE ILI PUNA EVALUACUA

Prirucnik za operativne postupke
Programa provjere inovativnog koncepta za poduzetnike

Prijavna dokumentacija zaprimljena od natjecatelja mora biti uredno ispunjena, potpuna, konacna i
pravovremeno dostavljena u trazenom formatu:

Navedene materijale Natjecatelj je obvezan predati (dostaviti) Prepoznatom centru u hard copy

1. Obrazac za prijavu u Program PoC za poduzetnike — 3 originalna primjerka
(ispunjena, potpisana i ovjerena pecatom);

1.1. ,Proracun projekta" - 3 originalna primjerka (ispunjena, potpisana i ovjerena
pecatom);

1.2. ,Provedbeni plan” - 3 originalna primjerka (ispunjena, potpisana i ovjerena pecatom)

2. PRILOZI uz prijavu - 1 originalni primjerak (Popis dokumenta koje je potrebno
dostaviti uz prijavu dan je u poglavlju H Prijave)

verziji kao i u elektronskoj verziji na CD-u + excel verzije Proracuna projekta i Provedbenog plana.

Po zaprimanju prijavnog obrasca zajedno s popratnom dokumentacijom, Prepoznati centar
provjerava sadrzaj Prijave i jesu li svi potrebni materijali za evaluaciju projekta dostavljeni i pri tome

ispunjava POC PRIVATE Kontrolnu listu® za predaju projekta na evaluaciju u BICRO.
primjerak kontrolne liste u tablici u nastavku:

Zadovoljava Zadovoljav | Zadovoljav
DA/NE a DA/NE a DA/NE
BR DOKUMENTACIJA
PREPOZNATI BICRO/SEV
BICRO/SI
CENTAR U
1 | Obrazac za pretprijavu u program PoC za poduzetnike
2 Obrazac za prijavu u Program PoC za poduzetnike, ispunjen,
potpisan i ovjeren pecatom dostavljen u dva originalna primjerka
3 | Obrazac za evaluaciju programa PoC za poduzetnike
Registracija drustva sa trgovackog suda.
Ako je Natjecatelj u statusu fizicke osobe:
4 | I1zjava o namjeri osnivanja trgovackog drudtva sa osnovnim
podacima: naziv; vrsta - d.o.o., spo, privatno, mjeSovito; temeljni
kapital; vlasnik; direktor i struktura.
BON 1 — FINA OBRAZAC i/ili Ugovor o kratkoro¢noj pozajmici s
vlasnikom
5 Ako je Natjecatelj u statusu fizicke osobe:
Izjava o sufinanciranju , sadrZaja: Natjecatelj (ime i prezime) ce
osigurati vlastita sredstva (iznos) za sufinanciranje predloZenog
projekta (naziv projekta) u Program PoC.
6 Potvrda nadleZne porezne uprave o nepostojanju dugova po osnovi
javnih davanja ne starija od 30 dana od dana prijave
,Proracun projekta" koji uklju¢uje analiticka tumacenja za svaki
7 | trosak koji je veéi od 5.000 a manji od 70.000 HRK, dostavlien u
Excel verziji, te dva potpisana i ovjerena primjerka u hard copy verziji
,Provedbeni plan projekta" dostavljen u Excel verziji te dva
8 potpisana i ovjerena primjerka u hard copy verziji
Ponude/predracuni (sa detaljnom specifikacijom) dobavljaca za svaki
9 trosak naveden u proracunu Prijave iznad 70.000 HRK.
10 | Zivotopis voditelja projekta i kljuénih osoba uklju¢enih u projekt
Zadnja platna lista za svaku osobu koja ¢e raditi na projektu. Prijedlog
11 | ugovora (nepotpisan) sa izjavom cijene po satu i danu na osnovi
Bruto Il plade za svaku novu osobu koja ¢e biti zaposlena na projektu.
5 . . . Ly . ¥ .
PoC PRIVATE Kontrolna lista nalazi se u Prilogu V ovog prirucnika i moZe se preuzeti na

www.bicro.hr/Programi/POCPrivate/Dokumenti
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BIC RO Poc)
Programa provjere inovativnog koncepta za poduzetnike

Uz svaku Prijavi koja uspjeSno prode provjeru u Prepoznatom centru za provedbu Programa,
Prepoznati centar ce priloZiti ispunjen obrazac POC PRIVATE Kontrolna lista za predaju projekta na
punu evaluaciju u BICRO i dostaviti kompletnu projektnu dokumentaciju prema redoslijedu u
kontrolnoj listi u BICRO (sa naznakom ,,Sektor za inovacije, Program PoC za poduzetnike®) na daljnje
postupanje, kada se projekt smatra formalno prijavljenim u Program.

Po jedan originalni primjerak Obrasca za prijavu sa pripadaju¢im Proracunom i Provedbenim
planom projekta Prepoznati centar zadrzava za svoju arhivu.

Vaina napomena: Prepoznati centar se obvezuje u roku od 3 dana dostaviti Projekte na evaluaciju u
BICRO. Sve projektne prijave koje su po zavrSetku javnog poziva dostavljene u BICRO od strane
Prepoznatog centra, a koje su potpune i konacne (ispunjena Kontrolna lista — odgovara preuzetoj
dokumentaciji) biti ¢e evaluirane na nacin kako je to propisao SEVU u dokumentu Osnovne smjernice
za rad sektora SEVU C(ija se aZurna verzija nalazi na mreZnim stranicama BICRO-a
www.bicro.hr/Vrjednovanje/SEVU.

'Puna evaluacija' zapocinje kada SEVU zaprimi materijale za punu evaluaciju od sektora pripreme
unutar BICRO-a prema 'Kontrolnoj listi', temeljem ¢ega SEVU kao samostalni i nezavisni sektor
organizira 'Evaluacijske odbore' (EQ) prema klju¢nim tehnoloskim podrucjima;
1. EO - Elektronika i Elektrotehnika
. EO - Energija, Okolis, Materijali
.EO-ICT
. EO - Infrastruktura
EO - Medicina, Biomedicina, Farmaceutika
. EO - Prehrambena tehnologija
. EO - Strojarstvo i brodogradnja
. EO — Tehnologija prometa
. EO - Ostalo

© 00NV A WN

Prema utvrdenim kriterijima za odabir projekata za financiranje, Puna evaluacija podrazumijeva:
1. Poslovno tehnicko-tehnolosku evaluaciju (PTTE)

2. Poslovno financijsku evaluaciju (PFE)

KRITERII POSLOVNO TEHNICKO TEHNOLOSKE EVALUACIJE (PTTE)

ﬂm Definicija izvrsnog projekta

¢ Inovacija predstavlja osnovu za stvaranje nove industrije.

= PROCIENA ¢ Proizvod, proces ili usluga razvijeni u projektu predstavljaju radikalno
E STUPNJA novo rjesenje postojece tehnologije ili novu tehnologiju razvijenu
'n_': INOVATIVNOSTI projektom.
x ¢ Inovacija dovodi do proizvoda, proces ili usluge koja je bolja od
alternativnih rjesenja na trzistu.

¢ Natjecatelj/projekt je sposoban za prodor na globalno trziste ili, po
N PROCJENA moguc’nosfci, Yec’ jfe izgrajdio'pozic'iju na njemu. »
= TRIIENOG 4 Natjecatelj ocekuje da ¢e biti aktivan na glotv)avlnom trzistu )
E POTENCUALA ¢ Natjecatelj je identificirao prepreke na trzistu i ima rjesenja kako
= optimizirati troskove nastupa na trzistu.

¢ Rizik da ¢e konkurenti prodrijeti na trziSte prije Natjecatelja je
ocijenjen kao vrlo mala vjerojatnost.
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Prirucnik za operativne postupke

II
Programa provjere inovativnog koncepta za poduzetnike

¢ Natjecatelj je identificirao i pravilno formulirao ciljeve projekta koji su
u skladu sa ciljevima programa definiranim u 'Priru¢niku za program
provjere inovativnog koncepta za poduzetnike'.

¢ U skladu sa ciljevima postavljene su logi¢cnim slijedom dogadaja
projektne aktivnosti.

¢ Resursi i troskovi za svaku aktivnost neophodni su za provedbu

projekta
) PROCIJENA ¢ Proracun je dobro isplaniran i odgovara aktivnostima koje cée se
E KVALITETE implementirati
E PROJEKTA ¢ Natjecatelj je dokazao i opravdao nuznost traZzene opreme bez koje
~ ne moZze postici planirane rezultate.

¢ Postignuti rezultati projekta pozitivno ¢e utjecati na drustvo i njegov
boljitak, te na mikro i makro okruzenje.

¢ Natjecatelj ima dovoljno kvalificiran tim na raspolaganju koji
posjeduje adekvatnu ekspertizu za predloZeni projekt.

¢ Tvrtka i/ili konzultant koji je neophodan za angazman na izvedbi
projekta ima sve potrebne kvalifikacije za planirane aktivnosti u
sklopu projekta.

Br. Kriterij Definicija izvrsnog projekta

Za iznos ucescéa u sufinanciranju predlozenog projekta (min. 25 % fizicke
osobe, vrlo mala (mikro) poduzeéa i mala poduzeca te min. 50 %
srednja poduzeca) natjecatelj ima osigurana vlastita sredstva u
potpunosti:

¢ Natjecatelj/fizicka osoba je dokazao likvidnost vlastitog uceséa u
projektu, sukladno dostavljenoj dokumentaciji - lzjava (potpisana)
da c¢e Natjecatelj osigurati vlastita sredstva (u iznosu) za

— | LIKVIDNOST sufinanciranje predloZenog projekta (naziv projekta) u Program (POC
= | VLASTITOG PRIVATE) te suglasnost da ¢e u svrhu dokaza o vlastitom
é UCESCA U sufinanciranju, ukoliko prijava predloZenog projekta bude pozitivno
5 PROJEKTU evaluirana, dostaviti izvadak s bankovnog ra¢una Natjecatelja(u roku

od 15 kalendarskih dana od dana zaprimanja obavijesti o uvjethom
prihvacanju projekta).

¢ Natjecatelj/poduzeée je dokazao likvidnost vlastitog ucesSéa u
projektu, sukladno dostavljenoj dokumentaciji - BON 1 i/ili Ugovor o
kratkoro¢noj pozajmici a vlasnikom uz pisanu izjavu da ¢e u svrhu
dokaza o vlastitom sufinanciranju, ukoliko prijava predlozenog
projekta bude pozitivho evaluirana aktivirati ovaj Ugovor i dostaviti
virman (u roku od 15 kalendarskih dana od dana zaprimanja
obavijesti o uvjetnom prihvacanju projekta).

|Stranica | -

26



BlCRO L PoC

Prirucnik za operativne postupke
Programa provjere inovativnog koncepta za poduzetnike

Br. Kriterij Definicija izvrsnog projekta
¢ Ukupna vrijednost traZzenih sredstava od BICRO-a nalazi se u
prihvatljivim granicama; BICRO sufinancira max. 75 % ukupne
vrijednosti projekta za fizicke osobe, VM i M poduzeca u iznosu do
N | UKUPNA max 350.000,00 HRK. Raspodjela participacije natjecatelja je
E VRIJEDNOST minimalno 25 %, a BICRO dio je maksimalno 75.
'n:: TRAZENIH ¢ Ukupna vrijednost traZenih sredstava od BICRO-a nalazi se u
X | SREDSTAVA prihvatljivim granicama; BICRO sufinancira max. 50 % ukupne
vrijednosti projekta za srednja poduzeca (S) u iznosu do 350.000,00
HRK. Raspodjela participacije natjecatelja je minimalno 50 %, a
BICRO dio je maksimalno 50.
¢ Svi troSkovi iz budZeta prijavljenog u prijavi su neophodni za
provedbu projekta, njihova struktura i visina u potpunosti
m | PRIHVATLIVII odgovaraju potrebama razvoja predmetnog projekta.
2 NEPI}IHVATLJIVI ¢ Postovani su prihvatljivi (eligible) i neprihvatljivi (non-eligible)
& | TROSKOVI troSkovi Programa.
E PROJEKTA ¢ Svaki trosak u proracunu u neto iznosu ve¢em od 5.000 HRK ima
analiticki prikaz (u slucaju dostavljene ponude ona je numerirana).
¢ Svi troskovi u proracunu u neto iznosu ve¢em od 70.000 HRK imaju 1
sluzbenu ponudu dobavljaca (ponuda je numerirana).

Evaluacijski odbor sastoji se od minimalno jednog PFE evaluatora i minimalno tri PTTE evaluatora
(tzv. 3+1), svi sa pravom glasa. PTTE evaluatori sa pravom glasa su rotirajuci, PFE evaluatori sa
pravom glasa u pravilu dolaze iz nezavisnog i samostalnog sektora SEVU/BICRO i u pravilu su stalni. U
slucaju veceg broja prijava angaziraju se vanjski PFE evaluatori.

Za potrebe PTTE ¢lanovi evaluacijskog odbora se odabiru ovisno o podrucju tehnologije kojoj Projekt
pripada. BICRO/SEVU ima listu eksperata za evaluaciju objavljenu je se na BICRO-vim mreznim
stranicama http://www.bicro.hr/docdokumenti/evaluatori i _konzultanti bicro za web7.pdf

Prilikom odabira ¢lanova EO bitno je da se vodi racuna da su funkcije pripreme projekta i
ocjenjivanja ili preporuke projekta strogo razdvojene i da nema sukoba interesa. O tome ¢e racuna
voditi nezavisni i samostalni sektor unutar BICRO-a SEVU koji predlaze ¢lanove EO.

O datumu odrZavanja Sjednice evaluacijskog odbora natjecatelje obavjestava Prepoznati centar,
nakon Sto od BICRO-a zaprimi Poziv i dnevni red sjednice. Raspored odrzavanja sjednica EO-a takoder
se objavljuje na mreZnim stranicama BICRO-a.

Za potrebe prezentacije projekta pred Evaluacijskim odborom od svakog natjecatelja se ocekuje da
pripremi prezentaciju u PowerPointu te konacnu verziju prezentacije dostavi Prepoznatom centru, a
Prepoznati centar prezentacije svojih kandidata treba dostaviti u BICRO najkasnije 1 dan prije
odrzavanja sjednice EO.

Na sjednici evaluacijskog odbora natjecatelji samostalno prezentiraju i brane svoj prijedlog projekta
pred ¢lanovima Evaluacijskog odbora.
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Za potrebe prezentacije projekta pred Evaluacijskim odborom od svakog natjecatelja se ocekuje da
pripremi prezentaciju u PowerPointu o ¢emu dajemo kratke upute:
e prezentacija treba sadrzavati slijedece informacije o projektnoj prijavi:
a) Naziv projekta i kratke uvodne informacije o natjecatelju
b) Opis osnovne ideje projekta
c¢) Tehnicke karakteristike, s naglaskom na inovativni moment
d) Poslovni model/Business case
e) Kratki opis tijeka projekta (Sto se tocno Zeli postici i kako)
e vrijeme trajanja prezentacije je max. 15 min
¢ nakon prezentacije ¢lanovi EO uputit ée pitanja natjecatelju

¢ nasjednici ¢e biti dostupan kompjutor spojen na projektor
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2. KONACNI REZULTAT

Nakon zavrSetka postupka pune evaluacije SEVU kao nezavisni i samostalni sektor u BICRO-u,
priprema rang listu svih projekata koji su evaluirani u postupku pune evaluacije s pripadajuéim
bodovima te predlaze Ravnatelju Agencije (BICRO-a) projekte koji su zadovoljili sve uvjete za
sufinanciranje.

Prag prihvatljivosti ili minimalni broj bodova koji je potreban da neki projekt bude prihvatljiv za
financiranje je 200 bodova ili 50 % i viSe od ukupnog broja bodova.

Rezultat pune evaluacije projekta moze biti:

» POZITIVAN - ukoliko su svi zadani kriteriji ocijenjeni sa pozitivnhom ocjenom i zadovoljavaju
prag prihvatljivosti od 50 %.

» NEGATIVAN - ukoliko natjecatelj nije zadovoljio postavljene kriterije 'Pune evaluacije'
odnosno prag prolaznosti od 50 %.

» UVIETNO POZITIVAN - ukoliko natjecatelj nije zadovoljio postavljene kriterije PTTE i/ili PFE t;.
postoji jedna ili viSe negativnih ocjena, ali PTTE evaluator i/ili PFE evaluator smatraju da je
ocjena popravljiva, tada umjesto konacno negativne ocjene evaluator moZe ocjenu odrediti
kao 'UVIJETNO POZITIVNA' i navesti kriterij i upute za ispravak. To se dogada iznimno u
sluc¢ajevima kada PTTE i PFE evaluatori procijene da je natjecatelj slucajno izostavio neki
podatak te bi dodatnim dokazom mogao dokazati opravdanost svojeg projekta, a prijedlog
projekta je u velikoj mjeri u skladu s ciljevima programa, EO nece takav projekt a priori
odbaciti, ve¢ ¢e natjecatelja traZiti da u roku od 15 kalendarskih dana od primitka obavijesti o
'uvjetno pozitivnoj' ocjeni dostavi dodatnu dokumentaciju. Ukoliko natjecatelj to ne ucini u
zadanom roku tada ¢e BICRO takav projekt odbiti.

Ukoliko je zaklju¢ak EO bio da se prijedlog projekta prihvada uz odredeni tehnoloski, financijski ili
poslovno trzisni ili drugi relevantni uvjet dostave ili promijene do odredenog roka, SEVU ¢e o tome
voditi racuna i nece napraviti zavrsnu listu kao preporuku za ili protiv financiranja do zadanog roka
koji ne moZe biti duZi od mjesec dana od dana zasjedanja EO i trazenog dodatka. U tom slucaju BICRO
Sektor za inovacije vodi racuna o tim 'uvjetno pozitivnim' projektima i od natjecatelja ¢e zahtijevati
ispunjenje uvjeta u roku od 15 kalendarskih dana od primitka obavijesti o 'uvjetno pozitivnoj'
ocjeni.

Zavrsna rang lista projekata koje SEVU preporuca ili ne preporuca za sufinanciranje dostavlja se
ravnatelju Agencije (BICRO-a) na potpis.

Vaina napomena:
BICRO-vo financiranje Projekta ovisi o raspoloZivosti proracunskih sredstava na temelju kojih BICRO

stjeCe preduvjete za financiranje Projekta, stoga ce projekti za koje ne budu dostupna sredstva
financiranja (usprkos tome Sto zadovoljavaju postavijeni prag) biti odbijeni odlukom ravnatelje
Agencije (BICRO-a) o ¢emu ce Natjecatelji biti pismeno obavijesteni.

Konacni rezultat pune evaluacije projekta jeste potvrdena i potpisana lista projekata od strane
ravnatelja Agencije (BICRO-a), a koja se dostavlja svim relevantnim dionicima: sektorima unutar
BICRO-a i Upravnom vijecu na znanje.
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2.1. Obavijest o prihvacanju projekta

Na temelju konacne liste odobrenih projekta BICRO Sektor za inovacije izraduje Ponudu za
sufinanciranje projekta® (dalje u tekstu: POC PRIVATE - Ponuda za sufinanciranje) te potpisanu od
strane direktora Sektora za inovacije dostavlja Prepoznatom centru na daljnje postupanje.

Prepoznati centar 3alje POC PRIVATE — Ponudu za sufinanciranje natjecatelju kojemu se daje rok od
10 kalendarskih dana za prihvac¢anje Ponude.

2.2. Obavijest o ne prihvaéanju projekta

Konacna lista projekata koji nisu odabrani za sufinanciranje biti ¢e upuéena Prepoznatim centrima,
dok ¢e BICRO Sektor za inovacije natjecateljima uputiti Obavijest o ne prihvacanju projekta za
sufinanciranje iz Programa s obrazloZzenjem u kojem se opisuju razlozi zbog kojih projekt nije
prihvacen.

Natjecatelji koji su usli u drugu fazu evaluacije i kompletirali i predali prijavu sa svim pripadajuéim
dokumentima, u slucaju odbijanja projekta za financiranje imaju pravo Zalbe.

Natjecatelj mozZe u roku od 14 dana od dana primitka obavijesti o odbijanju projektne prijave
podnijeti Zalbu. Podnositelj mora u Zalbi iznijeti osnovane razloge za Zalbu kao npr. bitna povreda
postupka, sukob interesa i slicno. Ako natjecatelj nije zadovoljan s rezultatom ocjene Evaluacijskog
odbora, moZe zatraZiti dodatnu evaluaciju o svom trosku.

Zalba se podnosi na adresu Poslovno-inovacijska Agencija Republike Hrvatske (BICRO), Planinska 1,
10 000 Zagreb, s naznakom ,za Zalbenu komisiju“. Zalbena komisija sastoji se od tri ¢lana koje
imenuje ravnatelj svojom odlukom. Zalba se rjedava najkasnije u roku od 60 dana od dana primitka
iste.

Vaina napomena:

Cjelokupan proces evaluacije projekta dan je na shematskom prikazu u nastavku, a detaljnije
informacija o sveukupnom postupku evaluacije odnosno metodologiji vrednovanja projekta kao i o
nacinu bodovanja nalaze se u dokumentu Osnovne smjernice za rad sektora SEVU.

® Primjerak POC PRIVATE - Ponude za sufinanciranje projekta nalazi se u Prilogu VI.
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SEVU EVALUACIJSKE PROCEDURE ZA S| PoC (Private R&D)
SEKTOR ZA INOVACIJE

FAZA 1 PRELIMINARNA EVALUACIJA

Odabrani prema
Preliminarna e. (ocjena) administrativnih i programskih uvjeta

kriterijima BICRO-a

PROVODE PREPOZNATI CENTRI:
UTT-ZG, UTT-ST, STEP, TPV,
REDEA, TERA-TEHNOPOLIS, IDA,
TPZ, PCP, ZADRA, IRB, BIOS.

PREPOZNATI CENTRI u roku 7-14 dana ih iskljucuje
ili ih pism. obavjestava da u roku u roku 7- dana
dopreme trazeno/nedostatno. Nema Zalbenog
postupka.

PRETPRIJAVA

Administrativne i programske kriterije potvrduje Stru¢no
vije¢e n/jp SEVU. U FAZI 1 BICRO nije duzan dopustiti
Zalbeni postupak.

ADMINISTRATIVNI KRITERIJ

M Ispravnost pretprijave

M Status natjecatelja

M Trajanje projekta

M Iznos potrebnih sredstava

M Potvrda javnih davanja

E[ Gubitak iznad temeljnog kapitala

M Procjena inovativnosti

PROGRAMSKI KRITERIJI E[ Procjena trzi$nog potencijala

M Tehnoloski rizik

Sukladno 'Priruéniku za operativne postupke programa PoC za poduzetnike'
natjecatelj u suradnji sa odabranim 'Prepoznatim centrom' radi na popunjavanju
propisanog 'Obrasca za prijavu projekta za poduzetnike'. Priprema unutar BICRO-
a (Sl) zaprima dokumentaciju ako 'Kontrolna lista' ima sve odgovore 'DA" te
proslieduje materijale SEVU koji takoder provjerava i supotpisuje 'Kontrolnu listu'.
U tom trenutku materijali ide u FAZU 2 — puna evaluacija!

PUNA PRIJAVA

S N .
FAZA2 PUNA EVALUACIJA - EO (ocjena) TEHNICKE, SEVU organizira
Puna evaluacija INOVACIJSKE | POSLOVNO FINANCIJSKE o
EO PRIHVATLJIVOSTI

PROVODI ODBOR ZA
PUNU EVALUACIJU
(OPU ili EO)

ZALBENI POSTUPAK (obavezno omogugéiti) u roku 14
dana detaljno opisati Zalbu. Zatim BICRO organizira
Zalbenu komisiju i odgovara u roku od 60 dana.

Ako i dalje nije
zadovoljan zali se u
MZOS$ u roku 14 dana.

POSLOVNO TEHNICKO-
TEHNOLOSKA EVALUACIJA
(3 kriterija)

PUNA EVALUACIJA - EO

EVALUACIJSKIODBOR
Ocjenjuje propisane kriterije

POSLOVNO FINANCIJSKA
EVALUACIJA
(8 kriterija)

@ EO<50%

@ EO0>50% »
@ Obavijest natjecatelju o odbijenici
FAZA 3

Konacni
PRIPREMA
PROJEKTA

rezultat

SEVU na temelju rezultata

) ' RAVNATELJ AGENCIJE /é
EO daje preporuku, rangira o1 duje prijedlog SEVU/EO & @
ili ne preporuca projekt za U
financiranje su ﬁl?::;;:nju
Obavijest natjecatelju o prihva¢anju "
financiranja projekta radi SEVU

Slika 3. Shema proceduralnih koraka programa POC za poduzetnike
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Prirucnik za operativne postupke
Programa provjere inovativnog koncepta za poduzetnike

3. UGOVARANIJE

Potpisivanje Ugovora , uvjetovano je pravovremenom ispunjavanju svih potrebnih zahtjeva upuéenih
natjecatelju sukladno:

a.) zaprimljenoj obavijesti za dostavom dodatnih podataka nuznih za pripremu ugovora i/ili
provedbu projekta u roku koji je propisan u dostavljenoj obavijesti;

b.) POC PRIVATE - Ponudi za sufinanciranje, koja ukljuCuje iznos bespovratnih sredstava koji
BICRO nudi natjecatelju (a koji je sukladno rezultatima evaluacije procijenjen u visini
prihvatljivih troskova projekta), datum pocetka i datum zavrSetka projekta, te proracun i
provedbeni plan projekta koji se nalaze u Dodatku 1. i 2. POC PRIVATE - Ponude za
sufinanciranje.

Natjecatelji koji ispune moZebitne zahtjeve iz tocke a.) i b.) dobivaju rok od 10 kalendarskih dana za
prihvacanje ponude. Prihva¢danjem Ponude smatra se ispunjeni potpisani i ovjereni Obrazac
»Prihvadanje Ponude za sufinanciranje” koji Natjecatelj dostavlja Prepoznatom centru zajedno s
potpisanim i ovjerenim dodacima: Dodatak 1 (Proracun projekta), Dodatak 2 (Provedbeni plan
projekta), i Dodatak 3. (Upravljanje projektom). U Dodatku 3 (Upravljanje projektom) Korisnik je
duzan imenovati voditelja Projekta koji ¢e djelovati kao kontakt osoba za
Projekt. Voditelj projekta je odgovoran upravljati projektom na dnevnoj bazi.

Prepoznati centar, dostavlja ovjerenu i potpisanu Ponudu zajedno s Dodacima BICRO Sektoru za
inovacije, nakon cega se pristupa potpisivanju tripartitnog ugovora o sufinanciranju Projekta, izmedu
Korisnika, Prepoznatog centra i BICRO-a. Prepoznati centar ¢e u roku od 15 kalendarskih dana od
Korisnikovog prihvadanja ove ponude, Korisniku pruZiti podatke o predstavniku Prepoznatog centra
zaduZzenom za pracéenje i nadziranje Projekta.

VaZna napomena:
POC PRIVATE Ponuda za sufinanciranje projekta je dokument koji ima teZinu Odluke o sufinanciranju,

sadrZi datum pocetka i datum zavrsetka projekta. Natjecatelj prihva¢anjem POC PRIVATE - Ponude za
sufinanciranja se obvezuje osiqurati dovoljno vlastitih sredstava i/ili jamdci raspoloZivost drugih izvora
financiranja, a koja nisu sredstva financiranja BICRO-a, koja su potrebna za provedbu Projekta na
nacin kako je to opisano u Prijavi, i za vrijeme trajanja Projekta.

Ponudu za sufinanciranja projekta potpisuje zakonski predstavnik natjecatelja, a sa strane BICRO-a
potpisuje direktor Sektora za inovacije i dostavlja u sektor SEVU slijedom ¢ega se zakljucuje Ugovor o
sufinanciranju projekta’(dalje u tekstu: POC PRIVATE — Ugovor o sufinanciranju).

POC PRIVATE — Ugovor o sufinanciranju izraduje SEVU i dostavlja ih u ured ravnatelja Agencije
(BICRO-a) na sam ¢Cin potpisivanja i o tome obavjestava Sektor za inovacije. Sklapanjem POC
PRIVATE - Ugovora o sufinanciranju natjecatelj stjece status Korisnika. POC PRIVATE - Ugovor o
sufinanciranju se sklapa izmedu BICRO-a, Prepoznatog centar i Korisnika.

BICRO javno obznanjuje popis projekata prihvaéenih za financiranje te njihove saZzetke. Podaci se
objavljuju na mreznim stranicama BICRO-a i u sredstvima priop¢avanja prema izboru BICRO-a. Javno
su dostupne i informacije o ukupnom broju prijava na programe BICRO-a te rasponu i nacinu
ocjenjivanja, bez odavanja identifikacijskih podataka.

7 Primjerak POC PRIVATE — Ugovora o sufinanciranju projekta nalazi se u Prilogu VII.
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4. FINANCIRANIJE

U ovom poglavlju se navode detaljniji uvjeti pod kojima se dodjeljuju bespovratna sredstva za
provedbu Projekta, ukljucuje podatke o isplati dodijeljenih sredstva financiranja, ukljucujuéi kakvu
popratnu dokumentaciju je potrebno prilozZiti uz svaki zahtjev za isplatu sredstava financiranja te Sto
uciniti ukoliko se Korisnik susretne s problemima u provedbi ili se okolnosti za provedbu Projekta
promjene.

4.1. OPClI UVJETI FINANCIRANJA

Po potpisivanju POC PRIVATE — Ugovora o sufinanciranju, Prepoznati centar ¢e primiti od BICRO-a
potrebna sredstava za provedbu Projekta.

Bespovratna sredstva se dodjeljuju Korisniku uz uvjet da Korisnik provodi Projekt kao Sto je
definirano Proracunom projekta (Dodatak 1.) i Provedbenim planom projekta (Dodatak 2.).

4.1.1. Opéa pravila zahtijevanja isplate

Obrazac Zahtjeva za isplatu za Korisnike® Prepoznati centar ¢e proslijediti Korisniku odmah po potpisu
Ugovora o sufinanciranju.

Sukladno definiranoj dinamici provedbe Projekta (Dodatak 2.) a temeljem usvojenog Proracuna
projekta (Dodatak 1) Korisnik po potpisu Ugovora o sufinanciranju projekta dostavlja Prepoznatom
centru Zahtjev za isplatu sredstava financiranja. Korisnik ¢e slati zahtjeve za isplatu sredstava
financiranja redovito, ali ne ¢es¢e od jedanput mjesecno. Nijedan pojedinacni zahtjev nece biti na
iznos manji od ukupno 10.000 (slovima: deset tisu¢a) kuna, ukoliko drugacije izrijekom ne odobri
Prepoznati centar.

Svaki Korisnikov zahtjev za isplatu mora biti popracen:

(a) Ovjerenim kopijama racuna (faktura) temeljem kojih se zahtjeva isplata za nabavku robe i
usluga cija pojedinacna neto vrijednost ve¢a od 10.000 HRK. Racuni priloZeni u svrhu isplate
moraju biti datirani nakon datuma pocetka Projekta i za robe i usluge kupljene ili obavljene
na ili nakon datuma pocetka Projekta, pa sve do 30 dana nakon datuma zavrsetka Projekta.

(b) Za nabavku robe i usluga Cija je neto vrijednost ve¢a od 70.000 HRK potrebno je dostaviti 3
valjane ponude temeljem kompetitivnog (otvorenog ili pozivnog) natjecaja.
(c) Ukoliko tako zatrazi BICRO i/ili Prepoznati centar, izvjes¢em o Projektu koji omogucuje

to€niju ocjenu napretka Projekta tijekom financiranja i preciznije predvidanje potreba za
financiranjem.
(d) Ukoliko tako zatrazi BICRO i/ili prepoznati centar vjerodostojne kopije najnovijih revidiranih
financijskih izvjestaja Korisnika.
Korisnik mora podnijeti svoj posljednji zahtjev za isplatu sredstava financiranja najkasnije 30 dana
prije datuma zavrSetka trajanja Projekta. Prepoznati centar nece izvrsiti pla¢anje na zahtjeve
zaprimljene nakon tog datuma.

Svaki zahtjev mora biti popra¢en potpunom dokumentacijom, u protivhom ¢e zahtjev biti vracen
Korisniku i placanje se nece izvrsiti.

8 Primjerak Obrasca Zahtjeva za isplatu za Korisnike nalazi se u Prilogu VIII.
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4.1.2. Opca pravila isplate sredstava

Po zaprimanju zahtjeva za isplatu od strane Korisnika Prepoznati centar provjerava valjanost zahtjeva
za isplatu sredstva financiranja.

Po zaprimanju zahtjeva za isplatu od Korisnika, Prepoznati centar ima zadatak:

(a) Utvrditi je li svaka stavka zahtjeva u okviru prihvatljivih troskova projekta i je li potkrijepljena
odgovarajuéim fakturama (u svrhu dokaza o obvezi pla¢anja troska).
(b) Izvrsiti isplatu na Ziro racun Korisnika u roku od 15 kalendarskih dana od dana zaprimanja

zahtjeva od Korisnika, u iznosu koji je utvrden kao valjan i prihvatljiv trosak sukladno
proracunu Projekta. Zahtjev za isplatu biti ¢ée umanjen za troSkove koji nisu prihvatljiv trosak
projekta.

(c) Uz svaki odobreni zahtjev za isplatu priloZiti potpunu dokumentaciju temeljem koje je
izvrSeno plaéanje, te prilikom slanja Izvjeséa o projektu ili na zahtjev, dostaviti ovjerene kopije
svih racuna BICRO-u.

U svrhu provjere i potvrde valjanosti zahtjeva Prepoznati centar ima pravo zatraZiti dodatne

informacije od Korisnika ili nadopunu potrebne dokumentacije.

Plac¢anje ce se izvrsiti samo za prihvatljive troSkove i izdatke u skladu s prihvac¢enim Proracunom.
U slucajevima kada je isplata sredstava uvjetovana uspjesnim zavrsetkom faze Projekta, pla¢anje se
ne mozZe izvrsiti sve do primitka pismene potvrde od strane Korisnika o uspjeShom zavrSetku
prethodne faze (koraka) Projekta i dokaza o uplati vlastitih ili drugih sredstava financiranja za Projekt.

BICRO i Prepoznati centar nisu u obvezi isplatiti viSe od 85% od ugovorenog iznosa financiranja sve
dok ocekivani rezultati projektnih aktivnosti nisu dosegnuti onako kako je planirano u
provedbenom planu Projekta.

4.1.3. Prenamjena proracuna

Proracun projekta definiran je u Dodatku 1. Ponude financiranja projekta te Cini sastavni dio POC
PRIVATE — Ugovora o sufinanciranju. Korisnik tijekom financiranja ima pravo zatraZziti prenamjenu
sredstva financiranja u okviru ugovorenog proracuna projekta.

A) Za Ilzmjene u okviru 10% razlike izmedu stavaka
a) Korisnik treba uz Zahtjev za isplatu sredstava dostaviti i IzvjeS¢e o projektu u kojem ce
pismeno izvijestiti Prepoznati centra o razlozima za nastalu prenamjenu.
b) Prepoznati Centar ¢e potvrditi valjanost razloga za prenamjenu ukoliko izvrsi isplatu u
trazenom iznosu sukladno zahtjevu. U protivnhom zahtjev za isplatu biti ¢e umanjen za
troskove koji nisu prihvatljiv troSak projekta.

B.) Za bilo koju izmjenu Proracuna u iznosu iznad 10% odredenih stavaka financiranja

a) Korisnik treba Prepoznatom centru dostaviti pismeni Zahtjev za prenamjenu sredstva,
koji treba sadrzavati:
¢ obrazloZenje odnosno razloge zbog kojeg se traZi prenamjena;
e vazedi Proracun (Dodatak 1);
¢ predloZeni novi Proracun izmijenjen u skladu sa zahtjevima Korisnika;
¢ navod stavaka razlike s njihovim objasnjenjem.

b.) Po zaprimanju Zahtjeva za prenamjenu sredstva financiranja Prepoznati centar izraduje

pismeno misljenje o zahtjevu Korisnika s preporukom u svezi odobravanja ili
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neodobravanja Zahtjeva i obrazloZenja misljenja za isto, koje zatim zajedno sa potpunim
zahtjevom Korisnika $alje u BICRO.
c.) BICRO ¢e izvrsiti kontrolu Zahtjeva i donijeti pismeno rjeSenje o Zahtjevu. Zahtjev moze
biti:
e usvojen, u tom slucaju pristupit ¢e se potpisivanju aneksa Ugovora koji ¢e sadrzavati
izmijenjeni Prorac¢un (Dodatak 1), ili
e odbijen, u kojem slucaju ¢e BICRO dati pismeno obrazloZenje Prepoznatom centru i
Korisniku o razlozima odbijanja.

Zahtjev za prenamjenu sredstva financiranja ne moze se predati nakon isteka Projekta odnosno
datuma koji je definiran kao zavrsetak Projekta u stavku 4 (b), Ponude financiranja projekta, odnosno
takvi zahtjevi nece biti uvazeni.

4.1.4.

Produljenje trajanja projekta

Datum zavrSetka projekta definiran je u Ponudi za sufinanciranje.
Korisnik ima pravo traziti produljenje roka za zavrsetak projekta.

a.

4.2.

Korisnik treba Prepoznatom centru dostaviti pismeni Zahtjev za produljenjem roka zavrsetka
Projekta s obrazloZenjem zasto se traZi produljenje i do kojeg roka

Nakon sSto Prepoznati centar primi potpuni Zahtjev za produljenjem roka zavrsetka Projekta
izraduje pismeno misljenje o zahtjevu Korisnika s preporukom u svezi odobravanja ili
neodobravanja Zahtjeva i obrazloZenja misljenja za isto, koje zatim zajedno sa potpunim
zahtjevom Korisnika $alje u BICRO.

BICRO C¢e izvrsiti kontrolu Zahtjeva i donijeti pismeno rjeSenje o Zahtjevu. Zahtjev moZze biti:
a.) usvojen, u tom slucaju pristupit ¢e se potpisivanju aneksa Ugovora ili

b.) odbijen, u kojem sluc¢aju ¢e BICRO dati pismeno obrazloZenje Prepoznatom centru i
Korisniku o razlozima odbijanja.

Zahtjev za produljenje roka zavrSetka Projekta ne moZe se predati nakon isteka Projekta
odnosno datuma koji je definiran kao zavrSetak Projekta u stavku 4 (b), Ponude za
sufinanciranje projekta, odnosno takvi zahtjevi nece biti uvazeni.

OPOZIV FINANCIRANJA

BICRO ima pravo opozvati sredstva financiranja kao i traziti povrat sredstva financiranja ukoliko:

a.

4.2.1.

a.

Korisnik nije zapoceo ili nije zavrsio Projekt u okviru prvotno dogovorenih vremenskih rokova,
a nije dogovorio odgodu ili produljenje s BICRO-m.

Postoje dokazi koji sugeriraju da Korisnik nenamjenski trosi ili na drugi nacin zloupotrebljava
sredstva financiranja ili je odstupio od dogovorenog Provedbenog plana i propisanog
postupka nabave bez prethodne pisane suglasnosti BICRO-a.

ODSTUPANJA, POVLACENJE | POVRAT SREDSTAVA

Odredbe ovog poglavlja ostaju na snazi:
(a) Prije datuma pocetka Projekta;

(b) Zavrijeme trajanja Projekta; te

(c) Nakon sto je Projekt zavrsen.
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b. Ponuda za sufinanciranje Projekta moze se povuci, placanje sredstava financiranja moze biti
umanjeno ili uskraéeno Korisniku, ili se od Korisnika moZe zatraziti povrat cijelog ili dijela
isplacenih sredstava financiranja, ukoliko BICRO tako pismeno prethodno obavijesti Korisnika,
u slucaju da:
i.se ustvrdi da je bilo koji podatak naveden u Prijavi, zahtjevu za isplatom sredstava
financiranja ili izvjeS¢u o Projektu neistinit;
ii.je Projekt izmijenjen bez prethodne pisane suglasnosti BICRO-a na izmjene;
iii.je rad na Projektu prestao na vise od 3 mjeseca, bez prethodnog dogovora s
BICRO-om;
iv.BICRO opravdano smatra da:
- postoji neopravdano odgadanje pocetka rada na Projektu;
- je buduénost Projekta ugrozena;
- je napredak prema dovrsetku Projekta nezadovoljavajudi;
- dode do promjene u sustini ili opsegu Projekta koje je po misljenju
BICRO-a znatno i na koje nije dao prethodnu pisanu suglasnost;
v.Projekt nije zavrSen u ugovorenom roku.;
vi.su troskovi bilo koje Imovine ukljuceni u prihvatljivim troskovima Projekta, ali da Imovina
nije bila koristena u svrhu Projekta;
vii.u razdoblju koje zapocinje na datum pocetka i zavrSava na datum zavrsetka Projekta: -
- dode do promjene ovlastene osobe Korisnika, bez da je Korisnik prethodno o tome
obavijestio BICRO;
- dode do promijene pravnog statusa Korisnika, na nacin da Korisnik preseliti svoje
sjediste (poduzece) iz Republike Hrvatske;
viii.se vodi kazneni postupak protiv Korisnika, protiv neke od osoba koje vode poslove
Korisnika ili kojima je povjereno obavljanje poslova iz podrucja ostvarivanja projekta, ili
protiv druge osobe koja je po prosudbi BICRO-a vaZna za ostvarivanje projekta, ili ako je
neka od spomenutih osoba pravomoéno osudena zbog pocinjenog kaznenog djela a jos
nije izdrzala kaznu zatvora na koju je osudena, odnosno ako potencijalni natjecatelj jos
nije platio novcanu kaznu na koju je osuden.
ix.je utvrdeno da je preplaéen bilo koji iznos sredstava financiranja.
x.da se utvrdi da je Korisnik ve¢ primio neku drugu novcanu potporu za provedbu istih
aktivnosti;
xi.u razdoblju trajanja Projekta (od datuma pocetka do datuma kada je konacna isplata
izvrSena), Korisnik ne postuje ili se utvrdi da nisu ispunjen bilo koji od uvjeta iz Ponude za
sufinanciranje Projekta ili odredbi iz ovog prirucnika.

c. Korisnik je duZzan obavijestiti BICRO odmah u pisanom obliku o pojavi bilo kojeg dogadaja iz
poglavlja a. ili ako Korisnik ima razloga vjerovati da postoji vjerojatnost da se dogodi.

d. BICRO moze umanijiti, uskratiti i/ili traziti povrat sredstava financiranja od Korisnika, ako je to
duzan uciniti kao rezultat odluke nadleznih organa ili tijela Republike Hrvatske i/ili Svjetske
banke.

e. U slucaju da je Projekt uspjesno zavrsen prije datuma odredenog kao zavrsetak Projekta u
Ponudi za sufinanciranje Projekta, BICRO moze izmijeniti ponudu (ali nije to duzan uciniti), da
bi odrazavala raniji zavrsetak Projekta i osigurati da Korisnik konacni zahtjev za isplatu preda
ne visSe od 30 kalendarskih dana od datuma kada je Projekt zapravo bio dovrsen.

f. Tijekom razdoblja koje zapocinje od datuma Ponude za sufinanciranje Projekta i zavrsava 3
godine nakon datuma kada je konacna uplata sredstava financiranja uplaéena Korisniku,
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Korisnik se obvezuje da ¢e poduzeti sve razumne korake kako bi se rezultati Projekta
iskoristili u komercijalne svrhe. Ukoliko BICRO smatra primjerenim, Korisnik ¢e suradivati s
BICRO-om u pronalaZzenju alternativnih osoba koje bi dovrsile Projekt ili iskoristile rezultate
Projekta u komercijalne svrhe, uz adekvatnu naknadu za Korisnika.

4.2.2. Odustanak od realizacije projekta

Ukoliko Korisnik utvrdi da, iz opravdanih razloga, nije u mogucnosti dovrsiti Projekt o tome mora
odmah obavijestiti Prepoznati centar koji obavjestava BICRO.

U nemogucnosti dovrsenja Projekta Korisnik mora napraviti ZavrSno izvjeS¢e o projektu na
propisanom Obrascu uz obrazloZenje zbog Cega nije u moguénosti dovrsiti Projekt i pravdajuéi sve
troskove koji su nastali tijekom provedbe projekta. Takvo izvjeS¢e Prepoznati centar mora potvrditi
odnosno potpisati i proslijediti na kontrolu u BICRO Sektor za financije i kontroling. U slucaju da
takvo zavrSno izvjesée nije primljeno od Korisnika u roku od 3 (slovima: tri) mjeseca nakon
posljednjeg zaprimljenog izvjeséa ili zahtjeva za isplatu sredstava, BICRO e zatraZiti povrat Citavih ili
dijela ve¢ uplacenih sredstava financiranja. Korisniku ¢e se uputiti Odluka o raskidu Ugovora o
sufinanciranju.
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5. 1ZVJESTAVANIE i PRACENJE PROJEKTA (MONITORING)

Za pracenje i nadzor nad provedbom Projekta (monitoring), kao i za kontrolu namjenskog trosenja
sredstava financiranja, zaduzen je Prepoznati centar u ime BICRO-a. Korisnik je obvezan suradivati i
pomagati bilo koju vrstu pradenja, provjere i/ili revizije te odmah pruZiti sve informacije koje mogu
biti zatraZene tijekom ili kao posljedica takvog pracenja, provjere i/ili revizije.

5.1. 1ZVJESTAVANIJE KORISNIKA
5.1.1 lzvjesce o projektu

Sklapanjem POC PRIVATE — Ugovora o sufinanciranju Korisnik se obvezuje kvartalno izvjeStavati
Prepoznati centar o rezultatima provedbe projekta tijekom ugovorenog razdoblja trajanja projekta.

Izvje$ée o projektu® Korisnik dostavlja kvartalno, sadrzaja kao u nastavku:
e postignutog napredak na Projektu;
e svaku promjenu u prirodi ili opsegu Projekta, ukljucujuéi procjenu svake promjene
perspektive tehnickog i komercijalnog uspjeha; te
e aZuriranu procjenom buducih troSkova Projekta, ukoliko se ofekuju znacdajne varijacije u
iznosu, vremenu nastanka ili placanju troskova u odnosu na ono naznaceno u Proracunu i
Provedbenom planu Projekta.

Medutim, sa svrhom tocnije ocjene napretka Projekta tijekom financiranja i preciznijeg predvidanje
potreba za financiranjem, na zahtjev BICRO-a i/ili Prepoznatog centar, Korisnik treba u roku od 7
kalendarskih dana dostaviti Izvje$¢e o projektu.

Nepodnosenje izvjeS¢a od strane Korisnika moZe uzrokovati da Prepoznati centar kasni s isplatom,
odbije isplatu svih ili dijela sredstava financiranja ili odbije razmatrati daljnje Korisnikove zahtjeve za
isplatu sredstava financiranja, te sugerira BICRO-u da raskine postojec¢i POC PRIVATE — Ugovor o
sufinanciranju.

5.1.2. Zavrs$no izvjeSée o projektu

Korisnik se obvezuje podnijeti Zavr$no izvjesée o projektu prilikom podnosenja posljednjeg zahtjeva
za isplatu sredstava financiranja. Zavrsno izvjesce o projektu Korisnik dostavlja u Prepoznati centar na
propisanom Obrascu BICRO-al10, u roku od 30 kalendarskih dana od datuma zavrSetka Projekta.

Zavrsno izvjesce o projektu Korisnika podrazumijeva:
e sazetak ili kratki tijek Projekta;
e pregled ciljeva i opis rezultata postignutih za vrijeme trajanja Projekta;
¢ detaljno pojasnjenje kako su prevladane eventualne prepreke;
» opis daljnjih koraka (gdje i kako) ¢e se Projekt i/ili njegovi rezultati nastaviti u buduénosti

U slucaju da Korisnik ne dostavi izvjeS¢e u propisanom roku BICRO moZe uskratiti sredstva
financiranja Korisniku te zahtijevati od Korisnika povrat cijelog ili dijela ve¢ isplacenih sredstava
financiranja.

° Primjerak Obrasca za lzvjesce o projektu nalazi se u Prilogu IX.
10, . . e, . . -
Primjerak Obrasca za Zavrsno izvjesée o projektu nalazi se u Prilogu X.
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5.2. IZVJESTAVANJE PREPOZNATOG CENTRA

Prepoznati centar odabran za provedbu Projekta zaduZen je i za prac¢enje napretka projekta.
Prepoznati centar tromjesecno ili na zahtjev BICRO-a dostavlja BICRO-u Ocjenu o napretku projekta
na propisanom Obrascu ,,Ocjena o napretku projektall”.

Neovisno o obveznom tromjeseCnom izvjeStavanju o napretku Projekta, Prepoznati centar treba biti
u kontaktu s Korisnikom i obavijestiti BICRO o saznanju:

¢ bilo kakvih nepravilnosti u provodenju Projekta od strane Korisnika;

¢ nemogucnosti dovrSetka Projekta;

e Korisnikovog odustanka od realizacije projekta.

Po zavrsetku projekta, Korisnik bespovratnih sredstava zajedno s Prepoznatim centrom zaduZenim za
pracenje projekta, sastavlja Zavrsno izvjesée o projektu u kojem se izvjestava o rezultatima projekta i
daje pregled slijededih akcija koje je potrebno poduzeti u daljnjem razvoju projekta.

Takoder, u slucaju da Korisnik nije u mogucénosti dovrsiti Projekt, kao Sto je navedeno obvezan je
podnijeti Zavr$no izvjes¢e o projektu pravdajuc¢i sve troSkove Projekta koji su nastali tijekom
provedbe Projekta. U sluc¢aju da takvo zavrSno izvjes¢e nije primljeno u roku od 3 (slovima: tri)
mjeseca nakon posljednjeg zaprimljenog izvjesca ili zahtjeva za isplatu sredstava financiranja, BICRO
¢e zatraziti povrat Citavih ili dijela ve¢ uplacenih sredstava financiranja.

Prepoznati centar ovjerava prihvaéeno zavrino izvjeSée Korisnika i dostavlja ga BICRO Sektora za
financije i kontroling.

u Primjerak Obrasca Ocjene o napretku projekta nalazi se u Prilogu XI
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6. KONTROLING

Svaki Zavrsni izvjesStaj projekta podlijeze kontroli koja se vrsi unutar BICRO-vog Sektora za financije i
kontroling. Osoba zaduZena za kontroling zaprima Zavrsno izvjes¢e o projektu s pripadaju¢om
dokumentacijom te vrsi kontrolu:

- svih racuna te ih usporeduje s ugovorenim proracunom,

- datuma na racunima koji moraju biti u razdoblju nakon datuma pocetka i do datuma

zavrsetka projekta,

- financijskog stanja projekta,

- namjenski utrosenih sredstava,

- valjanog postupka nabave

Osoba zaduZena za kontroling sastavlja lzvjeStaj o kontrolingui2 i upucéuje ga BICRO Odjelu za
Inovacije.

Ukoliko je izvjeStaj o kontrolingu potvrdio Korisnikove dokaze o rezultatima provjere inovativnog
koncepta valjanima, Projekt se smatra uspjesno zavr$enim. Shodno tome BICRO Korisniku upucuje
POTVRDU o uspjesno zavrsenom projektu u Programu provjere inovativnog koncepta za poduzetnike,
a Prepoznati centar obavjeStava o rezultatima provedene kontrole.

Ukoliko lzvjestaj o kontrolingu ukazuje da rezultati provjere inovativhog koncepta Projekta ne
zadovoljavaju Odjel za inovacije o tome obavjestava Prepoznati centar i Korisnika te traZi dodatna
pojasnjenja i/ili dokumentaciju.

2 Primjerak Obrasca lzvjestaja o kontrolingu nalazi se u Prilogu XII.
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7. POVJERUIVOST PODATAKA | PROMOCIJA

Korisnik je duzan Cuvati sve povjerljive informacije odnosno poslovne tajne koje dobije od BICRO-a ili
Prepoznatog centra ili bi ih mogao saznati tijekom trajanja ugovornog odnosa.

¢ Poslovhom tajnom odnosno povijerljivom informacijom ¢e se, izmedu ostalog, smatrati
slijedece: sadrZaj Ugovora, svaka vrsta troska, strategije, poslovni planovi i sva ostala
dokumentacija i prepiska koju je bilo koja ugovorna strana oznacila oznakom “povjerljivo” ili
koja je po prirodi povjerljiva.

e Korisnik nec¢e dopustiti bilo kojem od svojih zaposlenika, zastupnika ili
savjetnika bilo kakvu javnu objavu u svezi dodijele sredstava financiranja Projektu prije nego
$to je potpisan POC PRIVATE — Ugovor o sufinanciranju, osim ukoliko je o odgovarajuéim
pojedinostima javne objave unaprijed obavijestio BICRO ili Prepoznati centar.

e Korisnik je duZan u svim publikacijama, promidzbenim materijalima, promotivnim
aktivnostima, izjavama za javnost i aktivnostima koje provodi ili se provode u njegovo ime, a
u svezi s Projektom ili bilo kojim postupcima, intelektualnom vlasniStvu ili proizvodima koji su
razvijeni kao rezultat Projekta, objaviti primitak financijske potpore koju je primio od BICRO-
a, koristedi recenicu: «Potpomognut sredstvima iz Programa provjere inovativhog koncepta i
BICRO-a».

e Prihvadanjem POC PRIVATE - Ponude za sufinanciranje Projekta, smatra se da je Korisnik
odobrio javno priopcavanje sljedecih podataka: ime Korisnika, iznos dodijeljenih sredstava
financiranja za Projekt i ukupnu vrijednost Projekta, svoju lokaciju i sektor u kojem djeluje te
kratak opis Projekta za javnu objavu koji je duzan dostaviti u BICRO u roku 15 kalendarskih
dana od prihvacanja Ponude prema obrascu kojeg ¢e mu dostaviti prepoznati centar i to na
hrvatskom i engleskom jeziku.

Obveza u odnosu na publicitet iz ovog poglavlja vaziti ¢e i nakon razdoblja financiranja Projekta.
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8. PRILOZI

8.1. PRILOG I Obrazac za pretprijavu u Program POC za poduzetnike
8.2. PRILOG Il Obrazac za prijavu u Program POC za poduzetnike
8.3 PRILOG Il Proracun projekta

8.4. PRILOG IV Provedbeni plan projekta

8.5. PRILOG V POC PRIVATE - Kontrolna lista

8.6. PRILOG VI POC PRIVATE - Ponuda za sufinanciranje

8.7. PRILOG VII POC PRIVATE - Ugovor o sufinanciranju projekta
8.8. PRILOG VIl Zahtjev za isplatu Korisniku

8.9. PRILOG IX Obrazac lzvjescée o projektu

8.10. PRILOG X Obrazac Zavrsno izvjesce o projektu

8.11. PRILOG Xl Obrazac Ocjena o napretku projekta

8.12. PRILOG XIlI Obrazac lzvjestaja o kontrolingu
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