Temeljem c¢lanka 22. Statuta Udruzenja obrtnika Zadar, Skupstina Udruzenja obrtnika
Zadar na sjednici odrzanoj 04. travnja 2000. godine donosi

_POSLOVNIK
O RADU SKUPSTINE UDRUZENJA OBRTNIKA ZADAR

I UVODNA UTANACENJA
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se nacin rada Skupstine Udruzenja obrtnika Zadar (u daljnjem
tekstu: Udruzenje), a posebno konstituiranja Skupstine, imenovanje tijela Udruzenija,
postupak sazivanja sjednica, tijek sjednice, postupak donosenja Odluka, odlucivanje i
glasovanje, prava i duznosti predsjedavajuc¢eg Skupstinom i ¢lanova Skupstine, javnost
rada Skupstine, te obavljanje stru¢nih, administrativnih i tehnickih poslova za potrebe
Skupstine.

Clanak 2.
Predsjednik UdruZenja, ¢lanovi Skupstine i drugih tijela UdruZenja kao i druge osobe
nazoc¢ne sjednicama Skupstine duzni su se pridrzavati odredbi ovog Pravilnika.

U pravilnoj primjeni Pravilnika brine se predsjednik UdruZenja kao i predsjedatelj
Skupstine.

II KONSTITUIRANIE SKUPéTINE
Clanak 3.

Nakon provedenih izbora za novu Skupstinu predsjednik UdruZenja saziva konstituirajucu
sjednicu Skupstine za prvo zasjedanje.

Clanak 4.

Skupstina broji 25 ¢lanova.

Predsjednik Udruzenja utvrduje broj izabranih ¢lanova, te da je konstituirajucoj sjednici
nazocna vecina od ukupnog broja izabranih ¢lanova Skupstine.

Konstatacijom predsjednika Udruzenja da je radu sjednice nazoc¢na vecina od ukupnog
broja ¢lanova, Skupstina se smatra konstituiranom.

Konstituiranjem nove Skupstine prestaje mandat clanovima prethodnog saziva
Skupstine.

III IMENOVANJE I RAZRJESENJE TIJELA UDRUZENJA

Clanak 5.

Nakon konstituiranja Skupstine, Skupstina imenuje Upravni odbor i Nadzorni odbor. Iza
toga po prijedlogu Upravnog odbora Skupstina imenuje predsjednika Udruzenja.

Predsjednik Udruzenja je po funkciji predsjednik Upravnog odbora. Ista osoba ne moze
istovremeno biti ¢lan Upravnog i Nadzornog odbora.



Clanak 6.

Za potrebe provodenja postupka imenovanja i razrjesenja tijela Udruzenja, Skupstina na
prijedlog predsjednika Udruzenja ili ¢lana Skupstine imenuje tri ¢lana Komisije za
imenovanje i razrjeSenje.

Komisija za imenovanje obvezna je utvrditi da se postupak imenovanja i razrjesenja
tijela Udruzenja provodi u skladu sa Zakonom, Statutom i ovim Pravilnikom o ¢emu
izvjeSc¢uje Skupstinu.

Odludivanje i glasovanje za tijela Udruzenja provodi se u skladu s ¢lancima od 19. do 23.
ovog Poslovnika.

IV PRIPREME SAZIVANJA 1 TIJEK SJEDNICA
1.Pripreme i sazivanja
Clanak 7.

Skupstina radi u sjednicama.
Poslove pripreme sjednica SkupsStine organizira i koordinira predsjednik Udruzenja u
suradnji s tajnikom Udruzenja i djelatnicima struc¢ne sluzbe.

Clanak 8.

Sjednice Skupstine sazivaju se po potrebi, a najmanje dva puta godisnje.

Sjednicu Skupstine saziva i njome predsjedava predsjednik Udruzenja.
Clanak 9.

Sjednice Skupstine sazivaju se pismenim putem. Poziv za Skupstinu sadrzi: mjesto
odrzavanja, dan i sat odrZzavanja Skupstine te prijedlog dnevnog reda.

Uz pismeni poziv za sjednicu, ¢lanovima Skupstine u pravilu se dostavljaju odgovarajudi
materijali za predlozene toCke dnevnog reda. Iznimno, prijedlozi pojednih tocaka
dnevnog reda mogu biti i usmeno obrazlozeni na samoj sjednici.

Pismeni poziv za sjednicu Skupstine dotavlja se ¢lanovima Skupstine osam dana prije
odrzavanja sjednice.

Clanak 10.

Iznimno, predsjednik Udruzenja moze, kada to zahtjevaju opravdani razlozi, sazvati
sjednicu Skupstine i u kracem roku, telefonski ili na drugi podesan nacin, a dnevni red za
tu sjednicu moze se predloziti na samoj sjednici.

Clanak 11.

Sjednici Skupstine obvezno trebaju biti nazo¢ni izabrani ¢lanovi Skupstine. O nazocnosti
na sjednici vodi se evidencija.

Ako je ¢lan Skupstine opravdano sprije¢en i ne moze biti nazocan na sjednici, duzan je o
tome blagovremeno izvjestiti tajniStvo Udruzenja, a moze po zelji glasovati za predlozene
toCke dnevnog reda sukladno odredbama c¢lanka 24. Statuta.



2. Javnost rada
Clanak 12.

Sjednice Skupstine su javne ako drugacije ne odredi Skupstina. Skupstina moze odluditi
da se samo jedan dio sjednice odrzi bez nazocnosti javnosti.

Clanak 13.

Radi Sto potpunijeg i tocCnijeg obavjesSéivanja cClanstva i javnosti o rezultatima rada
Skupstine, sa sjednice Skupstine mogu se davati sluzbena priopéenja za tisak.

Clanak 14.

Izvjestitelji sredstava javnog priop¢avanja imaju pravo pratiti rad Skupstine, ukoliko sa
sjednice nije isklju¢ena javnost, a struc¢na sluzba Udruzenja duzna je pravodobno
dostaviti materijale i osigurati uvjete pracenja rada na sjednici Skupstine.

3. Tijek sjednice
Clanak 15.

Sjednicu Skupstine otvara i njome predsjedava predsjednik Udruzenja,
Predsjedniku u vodenju sjednice pomazu dva c¢lana Skupstine koje bira Skupstina na
samoj sjednici i tajnik Udruzenja.

Clanak 16.

Nakon otvaranja sjednice predsjednik UdruZenja izvjescuje o broju nazo¢nih ¢lanova
Skupstine te Cita imena Clanova Skupstine koji su se izjasnili o razlozima sprijeCenosti
dolaska na sjednicu.

Ukoliko predsjednik Udruzenja utvrdi da je Skupstini nazo¢na Statutom propisana vecina
zajedno sa clanovima koji su se o prijedlogu dnevnog reda ocitovali pismeno za
pravovaljano odludivanje, nastavit ¢e se radom sjednice.

Clanak 17.

Predsjednik Udruzenja predlaze dnevni red koji je dostavljen ¢lanovima uz poziv za
sjednicu uz eventualne u meduvremenu izvrSene izmjene i dopune.
Svaki ¢lan Skupstine ima pravo uz obrazlozenje izmjena odnosno dopuna dnevnog reda.

Predsjednik UdruZenja stavlja na glasovanje predloZzene izmjene i dopune po redosljedu
predlaganja, utvrduje rezultate glasovanja te objavljuje konacni dnevni red.

Clanak 18.
O radu na sjednici brine se predsjednik Udruzenja. Za sudjelovanje u raspravi nazocni
¢lanovi Skupstine trebaju zatraziti rijec.
Predsjednik Udruzenja daje rijeC prema redosljedu prijave. rasprava ¢lanova Skupstine

nije u pravilu ogranicena.

Na prijedlog predsjednika Udruzenja Skupstina moZe ograniciti vrijeme rasprave na
najvise 15 minuta. Ako ¢lan Skupstine prekoraci odredeno vrijeme, predsjednik ga moze
prekinuti, odnosno oduzeti mu rijec.



Clanak 19.

Skupstina moze raditi i u komisijama u kojem slucaju se odreduje njihov sastav, broj
¢lanova kao i pitanja koja ¢e raspraviti i utvrditi prijedlog za Skupstinu.

4, Odlucivanje
Clanak 20.

Nakon zavrSene rasprave po pojedinoj tocki dnevnog reda pristupa se glasovanju radi
donosSenja Odluke, odnosno zakljucka po toj to¢ki dnevnog reda.

Formulaciju Odluke odnosno zakljucka iznosi predsjedatelj.
Clanak 21.

Glasovanje na Skupstini u pravilu je javno.

Skupstina moze odluditi da se o pojedinim pitanjima glasuje tajno. javno se glasuje
dizanjem ruku.

Glasovanje dizanjem ruke obavlja se na taj nacin, da predsjedavajuci poziva da dignu
ruku, oni koji su “za” prijedlog, zatim predsjedavajuéi poziva da dignu ruku oni koji su
“protiv”, te na kraju da dignu ruku oni koji su “suzdrzani” od glasovanja.

Clanak 22.

Tajno glasovanje se obavlja glasackim listi¢cima. Glasacki listi¢ sadrzi pitanje o kojem se

glasuje i rije¢i “za”,”protiv” i “suzdrzan”.

Glasovanje se obavlja tako da clan u glasackom listicu zaokruZi rijeC koja odgovara
njegovom glasu.

Glasac stavlja listi¢ u glasacku kutiju.

Clanak 23.

Prije pristupa tajnom glasovanju Skupstina imenuje komisiju od 3 (tri) ¢lana koja
izraduje i ¢lanovima dijeli glasacke listi¢e, te po zavrSenom tajnom glasovanju utvrduje
rezultate glasovanja i odmah ih objavljuje na Skupstini s pravom c¢lanova Skupstine da
mogu izvrsiti kontrolu glasackih listica.

Clanak 24.

O odrzavanju reda na sjednicama se brine predsjedatel;.

On daje i oduzima rije¢, usmeno upozorava prekrsitelje poslovnika - radne discipline.
Usmene mjere se unose u zapisnik.

U slucaju ponovljenog krsenja radne discipline, predsjedatelj moze prekrsitelja iskljuditi
sa sjednice.

U osobito teskim slucajevima radno predsjednistvo moze donijeti Odluku o prekidu ili
odlaganju sjednice.



5. Vodenje zapisnika
Clanak 25.
O radu Skupstine vodi se zapisnik u koji se ukratko unosi tok rada Skupstine, rezultati

glasovanja i Odluke odnosno zakljucci koji su donijeti. Zapisnik vodi zapisniCar kojeg bira
Skupstina iz redova strucne sluzbe Udruzenija.

Zapisnik ovjeravaju dva ovjerovitelja zapisnika koji Skupstina bira iz redova c¢lanova
Skupstine na pocetku rada.
Zapisnik mora biti sacinjen i ovjerovljen najkasnije u roku od 8 dana od dana zavrSetka
Skupstine.
Zapisnik se ¢uva u arhivi Udruzenja kao trajni dokument.

Clanak 26.

Zapisnik se moze voditi stenografski. Stenografski zapisnik vodi zapisni¢ar analogno
odredbi prethodnog ¢lanka.

Clanak 27.

Akte koje donosi Skupstina potpisuje predsjednik Udruzenja.

V  OPCE DUZNOSTI I PRAVA CLANOVA SKUPSTINE

Clanak 28.
Clan Skupstine ima pravo biti nazo¢an sjednicama Skupstine, sudjelovati u njenom radu,
raspraviti i odlucivati, iznositi stavove i misljenja, podnositi prijedloge, prihvatiti izbor u

radna i druga tijela UdruZenja, ostvarivati druga prava i duznosti utvrdena Statutom i
drugim aktima Udruzenja.

Clanak 29.

Radi uspjesSnog obnasanja funkcija svaki ¢lan Skupstine ima pravo redovnog i
blagovremenog izvjeséivanja o pitanjima koja razmatraju na sjednicama Skupstine.

Clanak 30.

Clan Skupstine o svome radu, djelovanju i rezultatima rasprave izvjes¢uje svoju Sekciju.

VI ZAKLJUCNE ODREDBE
Clanak 31.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na nacin i u postupku predvidenom za
njegovo donosenje.

Clanak 32.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.



